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ISM Antecedentes:

El ISM (Sistema Integral Moderno) nace en el afio de 1979 con un deseo de servicio y trascen-
dencia, cuando la Sra. Aida M. Montoya Romero funda esta institucion educativa. A lo largo de
estos afios se evidencian logros significativos como:

1979 —-1994 Crecimiento sostenible de educacion bdsica (Kennedy)

1995 - 1996 Adopcion del programa A Beka Book en Espariol

2002 - 2003 Se inauguran nuevas instalaciones (Calderdn) sirviendo a las
secciones de pre-escolar, primaria y secundaria.

2005 - 2006 Certificacion I1SO 9001-2000

2006 - 2007 Creacion de la Fundacion “ISM Escuela Gratuita Letra para Todos”.
2007 — 2008 Certificacion del Programa de Diploma del Bachillerato Internacional
2008 — 2009 Inicia la Implementacion del Programa del Diploma del Bachillerato

Internacional, y pasa a ser parte de la red de “Colegios del Mundo Bl”.
Durante estos afios el ISM ha sido acreedor a un sin numero de logros en aspectos sociales,
culturales y deportivos.

VISION ISM 2013

El ISM en el afio 2013 serd una institucion educativa reconocida entre las 10 mds prestigiosas
del Distrito Metropolitano de Quito, manteniendo un sistema de gestion de calidad, formando
personas de manera integral con altos estdndares académicos, valores, principios y responsabili-
dad social, lo que permitird a nuestros bachilleres ingresar a las mejores universidades del pais y
del mundo.

MISION INSTITUCIONAL

El ISM es una Unidad Educativa Bilinglie, ubicada al -norte de la ciudad de Quitoque brinda a sus
educandos un servicio de excelencia. Basada en el amor a Dios, mediante el uso de procesos inno-
vadores de calidad y tecnologia de punta, forma personas integras, con autonomia, responsabili-
dad y trascendencia para la vida.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Aplicar el modelo pedagdgico establecido por la Institucion: el Constructivismo Social.
Robustecer la formacion de principios y valores cristianos en los educandos, a través de la
aplicacion de una disciplina de tipo formativo.

Desarrollar las potencialidades lingliisticas de los estudiantes.

Optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos en el quehacer educativo institucional

Impulsar el desarrollo fisico y estético.



POLITICA DE CALIDAD

El ISM brinda una educacion integral de excelencia para la vida, enmarcada dentro de un mejo-
ramiento continuo en la formacidn de lideres criticos, emprendedores e innovadores; cultiva prin-
cipios y valores con un alto nivel académico, segun estdndares nacionales e internacionales, con
un eficiente gobierno corporativo; incorpora procesos del sistema de gestion de calidad, métodos
pedagdgicos actualizados, tecnologia de punta, personal capacitado y competitivo; con el fin de
satisfacer las necesidades del entorno, alcanzar la Calidad Total y contribuir al crecimiento huma-
no y desarrollo del pais.

VALORES Y PRINCIPIOS INSTITUCIONALES
AMOR A DIOS

Conocer a Dios, ponerlo como prioridad en nuestras vidas, actuar coherentemente con la fe en
El, amando y respetando su creacion.
RESPONSABILIDAD

Asumir voluntariamente el compromiso de realizar acciones de manera eficaz y eficiente, y las
consecuencias que éstas generan.
SOLIDARIDAD

Es sensible ante el dolor ajeno; colabora, participa, apoya y se preocupa por el bien de los
demds.
RESPETO

Actua voluntariamente de manera considerada consigo mismo, con los demds y con mundo
que lo rodea
IDENTIDAD

Se valora a si mismo y al contexto en el que se desenvuelve, acepta a los demds tal como sony
aprecia las diferencias.
INTEGRIDAD

Conjuga de manera equilibrada la razon, los sentimientos y la accién. Es honesto y demuestra
un firme sentido de la justicia.

EL PROGRAMA DEL DIPLOMA DEL BACHI-
LLERATO INTERNACIONAL.

El ISM se une a la red de colegios del Mundo Bl en Mayo 2008, compartiendo asi el deseo de
cambiar el mundo por medio de la educacion. La Organizacion del Bachillerato Internacional ofrece
tres programas de estudios. Uno de ellos, es el del Diploma que el IBO lo define como:”Un curso
preuniversitario exigente de dos afios de duracion, para jévenes de 16 a 19 afios. Su curriculo abar-



ca una amplia gama de dreas de estudio y aspira a formar estudiantes informados y con espiritu
indagador, a la vez que solidarios y sensibles a las necesidades de los demds. Se da especial impor-
tancia a que los jovenes desarrollen el entendimiento intercultural y una mentalidad abierta, asi
como las actitudes necesarias para respetar y evaluar distintos puntos de vista.”

El Bachillerato Internacional divide al Programa del Diploma en seis dreas académicas, las cua-
les tienen como eje principal las actividades interdisciplinarias que son:

Monografia
Teoria del Conocimiento
Creatividad, Accion y Servicio (CAS)



CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES
(De qué estamos hablando?)

1.1. PRESENTACION

El nivel de formacion de los estudiantes del I.S.M. International Academy es alto, pues su pen-
sum es exigente; ello contribuye a un mayor desarrollo del talento y potencialidades de cada uno
de sus estudiantes. Su evidente liderazgo en la sociedad del conocimiento en el dmbito nacional,
ha llevado al ISM a implementar el Bachillerato Internacional como una opcion vdlida para que los
egresados tengan una formacion rigurosa bajo la filosofia de una educacion proyectiva integral,
que permita a sus educandos acceder a un Diploma de nivel preuniversitario excelente, que certifi-
que su idoneidad para responder a las demandas de una sociedad competitiva y globalizadora en
el ambito local y mundial.

El B.l. es un programa exigente de estudios, se complementa con una evaluacion rigurosa del
trabajo que los estudiantes deben realizar; a la vez ofrece una alta preparacion académica por la
cual cada estudiante estd capacitado para expresar los valores de su propia identidad y los de
nuestra Patria, independientemente del lugar en donde se encuentre en el universo.

El dia Lunes 31 marzo del 2008 se recibe desde Ginebra una carta, donde el Sr. Jeffrey R. Beard,
Director Mundial del IBO, indica oficialmente que el I.5.M. International Academy ha obtenido la
Certificacion para impartir el Programa del Bachillerato Internacional, comenzando en Septiembre
de 2008. Este acontecimiento, nos llena de profunda satisfaccion, constituye un reto para todos
quienes hacemos el ISM y por ello renovamos el compromiso de trabajo y servicio en procura de
brindar una educacion de calidad y mejora continua a los estudiantes.

El B.I., como se lo conoce al Bachillerato Internacional, es un programa exigente de estudios, se
complementa con una evaluacion rigurosa del trabajo que los estudiantes deben realizar; a la vez
ofrece una alta preparacion académica por la cual cada estudiante estd capacitado para expresar
los valores de su propia identidad y los de nuestra Patria, independientemente del lugar en donde
se encuentre en el universo. Actualmente, 2.292 colegios internacionales, de 127 paises del mundo
estdn autorizados para impartir los programas del Bl. Solo los estudiantes matriculados en un co-
legio autorizado pueden participar en un programa B.l., previo al cumplimiento de los requisitos
pertinentes, que la Organizacion Mundial del Bachillerato Internacional exige.

La realizacion de la Monografia es uno de los aspectos centrales del Programa de Diploma del
Bachillerato Internacional, se basa en principios educativos concretos cuyo cometido es desarrollar
habilidades y actitudes en los estudiantes. El profesor John Munro, responsable de Exceptional
Learning, Universidad de Melbourne, para el grupo de revision de la Monografia del Bachillerato
Internacional, en 2002 manifesto: “La Monografia tiene como finalidad permitir a los estudiantes
adentrarse en un drea académica que les resulte personalmente estimulante. Es un ejercicio de
aumento del conocimiento en el cual los estudiantes usan la informacion para realizar aportacio-
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nes originales, en lugar de llevar a cabo una mera "administracion" del conocimiento. En otras pa-
labras, ofrece a los estudiantes la oportunidad de seleccionar informacion y generar una respuesta
a la misma. El gran desafio es que no sdlo requiere la generacion de ideas (mediante la investiga-
cion, seleccion y redaccion) sino que exige ademds que los resultados se ajusten a ciertos pardme-
tros (los criterios de evaluacion), todo lo cual lo convierte en un proceso cognitivo excepcionalmen-
te complejo.”

Investigar es una de las maneras mds efectivas para generar estudiantes indagadores, creati-
vos, propositivos, analiticos y reflexivos que proyectan e interpretan sus realidades produciendo
ciencia y desarrollo. Alberto Einstein dio: “La formulacion de un problema es mds importante que
su solucion” y que “cada dia sabemos mds y entendemos menos”. La investigacion es el sustento
del conocimiento y del desarrollo, unicamente asi podremos entender mds y continuar planteando
interrogantes mayores.

La presente guia ha sido disefiada con el afdn de regular el procedimiento de elaboracion, pre-
sentacion y evaluacion de la Monografia en el ISM International Academy, estamos sequros que
este documento se constituird en un instrumento invaluable tanto a docentes, estudiantes y padres
de familia para le realizacion efectiva de una monografia de calidad.

1.2. (QUEESLA MONOGRAFIA?

La Monografia tiene una funcion muy especifica dentro del Programa del Diploma, que forma
parte de un todo equilibrado con los demds componentes del programa y que se define a través del
mismo. Dicha funcidn es clave para la determinacion de los pardmetros de la tarea del supervisor,
para que éste ayude a los estudiantes a lograr los mejores resultados.

Estos principios educativos son los que definen la base la evaluacion y permiten a los estudian-
tes demostrar que han adquirido las habilidades necesarias para la elaboracion de una monograf-
fa. Los criterios de evaluacion se analizardn con detenimiento mds adelante, deben tenerse presen-
tes en todo momento para poder establecer una relacion adecuada entre ellos y el trabajo de los
estudiantes.

Otro aspecto importante y quizds mds prdctico de la Monografia es que prepara a los estudian-
tes para sus futuros estudios universitarios, donde la investigacion independiente no sélo se valora
sino que se requiere. En tal sentido, les permite aprender a redactar un trabajo argumentativo y
analitico independientemente de la disciplina, aunque concentrdndose en una disciplina especifica.

“Es un estudio a fondo de un tema bien delimitado en una asignatura del programa del Diplo-
ma. Tiene por objetivo fomentar el desarrollo de habilidades de nivel superior en materia de inves-
tigacion, redaccion, descubrimiento intelectual y creatividad. Ofrece a los estudiantes la oportuni-
dad de realizar una investigacion individual sobre un tema de su eleccion, con la orientacion de un
supervisor (profesor del colegio).”
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“El resultado de esta investigacion es un trabajo escrito estructurado cuya presentacion formal

se ajusta a pautas predeterminadas y en el cual las ideas y resultados se comunican de modo razo-

nado y coherente, acorde a la asignatura elegida.”

La realizacion de la monografia constituye para los estudiantes un camino de aprendizaje. En el

proceso de realizacion de esta investigacion se utiliza un andlisis cognitivo de tareas para determi-

nar un camino que incluye una serie de fases o resultados intermedios.
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1.3. Objetivos Generales
El propdsito de la Monografia es ofrecer a los estudiantes la oportunidad de:

Realizar una investigacion independiente sobre un tema bien delimitado. Investigacion
independiente significa que el trabajo serd desarrollado de manera integral por el estudiante,
claro estd con la orientacion de un supervisor.

Desarrollar habilidades de investigacion y comunicacion. Estas habilidades son de suma
importancia para insertarse exitosamente en las universidades.

Desarrollar habilidades de pensamiento creativo y critico. No se espera que el trabajo
investigativo sea unicamente descriptivo, se requiere que sea una produccion original del
estudiante donde exista argumentos que sustenten de manera critica las opiniones o
percepciones de los estudiantes.

Llevar a cabo un proceso sistemdtico de investigacion adecuado a la asignatura elegida. Al
respecto es importante enfatizar que se trata de una investigacion que debe desarrollarse sin
exceder un numero limitado de palabras y por lo tanto se espera que su produccion sea clara,
concreta y concisa.

Experimentar la satisfaccion del descubrimiento intelectual mediante un trabajo genuino que
constituya un reto de tipo intelectual donde se pone especial énfasis en:

El proceso de la investigacion académica.

El nivel de andlisis.

La calidad de los argumentos.

La coherencia en el mensaje.

Los estdndares de la presentacion formal

1.4. Objetivos Especificos
En la elaboracion de su monografia, se espera que los estudiantes:

Planifiquen y lleven adelante un proyecto de investigacion que implique iniciativa intelectual y
reflexion perspicaz

Formulen un problema de investigacion preciso

Recopilen e interpreten material de fuentes adecuadas al problema de investigacion
Estructuren un argumento razonado en respuesta al problema de investigacion, que esté
basado en el material recopilado

Presenten su trabajo en un formato adecuado a la asignatura, utilizando un método académico
aceptado para citar las fuentes utilizadas

Empleen la terminologia y el lenguaje adecuados a la asignatura, demostrando destreza y
comprension



Apliquen habilidades de andlisis y evaluacion adecuadas a la asignatura, y demuestren
comprension de las implicaciones y el contexto de su investigacion.

CAPITULO II: REQUISITOS PREVIOS
(Qué debo saber o conocer?)

2.1. REGLAMENTO I.5.M. PARA LA MONOGRAFIA

El Reglamento general del Programa del Diploma establece que, ademds de los requisitos relati-

vos a las asignaturas, existen requisitos adicionales para la obtencion del diploma, entre los que se

incluye la presentacion de una monografia en una asignatura aprobada para ello. Dicho reglamen-

to también indica que los colegios deben cumplir con los procedimientos establecidos en el manual

de procedimientos para los coordinadores y profesores del Programa del Diploma, que proporciona

informacion pormenorizada sobre la administracion de este requisito para la obtencion del diplo-

ma.
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2.1.1. REQUISITOS

Todos los estudiantes del 1.S.M. International Academy tienen obligatoriamente que
presentar una Monografia de 4000 palabras.

Este numero mdximo de palabras mdximo incluye la introduccion, la seccion principal, la
conclusion y las citas.

No incluye: el resumen / los agradecimientos y reconocimientos / el indice / los mapas,
cuadros, diagramas, tablas e ilustraciones anotadas / las ecuaciones, formulas y cdlculos / las
referencias bibliogrdficas (ya sea entre paréntesis o numeradas) las notas a pie de pdgina y al
final / la bibliografia / los apéndices.

Las monografias cuya extension supere las 4.000 palabras se penalizan en la puntuacion y los
examinadores no estdn obligados a leer el material que exceda ese limite.

En relacion con las categorias de matriculacion, podrdn presentar monografias los estudiantes
de las categorias de Diploma y Repetidor. Los estudiantes de la categoria Repetidor pueden
presentar la misma monografia revisada o una monografia nueva, en la misma asignatura que
la anterior o en otra.

La monografia debe redactarse en un estilo académico formal, claro y correcto,
adecuado a la asignatura a la que pertenece el tema. Se recomienda el uso de
procesadores de texto. Las monografias cuya extension supere las 4.000 palabras se
penalizan en la puntuacion y los examinadores no estdn obligados a leer el material que
exceda ese limite.

Cuando un estudiante no presente la Monografia se le dard una N en la Monografia en
el Programa de Bachillerato Internacional, no recibird ningun punto y no se le otorgard el
diploma.

Un nivel elemental como resultado de la Monografia o de Teoria del Conocimiento significa la
no concesion del diploma.



Un estudiante que no presente la monografia no podrd rendir sus exdmenes de grado y por
consiguiente no podrd obtener su Titulo de Bachiller de la Republica del Ecuador, en
conformidad con el ACUERDO 287 del Ministerio de Educacion. (VER ANEXO 10)

2.1.2. SUPERVISION

El colegio verificard que cada estudiante que presente una monografia sea supervisado por un
profesor que tenga la titulacion que corresponda o experiencia suficiente en la asignatura
escogida por el estudiante, y debe estar familiarizado con el Programa del Diploma.

El profesor que supervise la monografia no puede ser familiar del estudiante.

Los estudiantes deben cumplir con los plazos y fechas estipuladas en los cronogramas por los
supervisores o coordinador de Monografias. (Cumplir con fechas limite es uno de los aspectos
mads importantes para el estudiante del Bachillerato Internacional. De eso depende el éxito y el
bienestar del estudiante. Una buena planeacion a tiempo, teniendo en cuenta las siguientes
fechas limites, da como resultado un buen desempefio y menos tension.)

2.1.3. LENGUA DE LA MONOGRAFIA

Las monografias presentadas en una asignatura de lengua de los grupos 1 o 2 deberdn estar
redactadas en esa lengua.

Las monografias en asignaturas de los grupos 3 a 6, deberdn estar redactadas en espafiol o
inglés.

Si un estudiante presenta una monografia en inglés tiene la posibilidad de acceder al “Diploma
de Bachillerato internacional Bilingiie”.

2.1.4. POLITICA DE PROBIDAD ACADEMICA

CONDUCTA FRAUDULENTA: se define como toda accion de un estudiante por la cual éste u otro

estudiante sale o puede salir beneficiado injustamente en uno o varios componentes de la evalua-

cion. Algunos ejemplos de conducta fraudulenta son:
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Plagio: es La presentacion de las ideas o el trabajo de otra persona como propios.

Falta de honestidad durante los examenes y pruebas

Colusion: entendida como el comportamiento de un estudiante que contribuye a la conducta
fraudulenta de otro, al permitirle que copie su trabajo o examen y/o lo presente como si fuera
propio.

Doble uso de un trabajo: entendido como la presentacion de un mismo trabajo para distintos
componentes de evaluacion.

Cualquier otra accion que permita a un estudiante salir beneficiado injustamente, o que tenga
consecuencias sobre los resultados de otro estudiante (por ejemplo, introducir material no
autorizado en el aula de examen, conducta indebida durante un examen, falsificar
documentacion).

El plagio ocurre cuando una persona toma prestadas palabras o ideas de otros y no reconoce
expresamente haberlo hecho. En nuestra cultura nuestras palabras e ideas se consideran
propiedad intelectual;, como lo es un carro o cualquier otra cosa que poseemos; creemos que
nuestras palabras nos pertenecen y no pueden utilizarse sin nuestro permiso.
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Por lo tanto, cada vez que escriba un documento, que requiera investigacion, debe informar a
sus lectores donde de obtuvo las ideas y aseveraciones o datos que no son propios. Tanto si
usted cita directamente o hace un resumen de la informacidn, debe darle reconocimiento a sus
fuentes, citdndolas. De esta manera obtiene usted "permiso"” para utilizar las palabra de otro
porque estd ddndole crédito por el trabajo que él o ella han realizado.

Sin embargo, aun cuando haga un resumen usted corre el riesgo de incurrir en plagio. El plagio
ocurre cuando usted presta palabras o ideas, las parafrasea para que no sean como el original,
pero no lo logra del todo. Si sus palabras y frases se asemejan mucho a las de la fuente original,
esto, también es plagio.

2.1.4.1. Procedimiento Aplicable

El estudiante es responsable, en ultima instancia, de la autoria original de su monografia y de
mencionar debidamente la fuente de las ideas y el trabajo de otros.

Es responsabilidad del supervisor confirmar que, en relacion con cada uno de los estudiantes
que ha supervisado, a su leal saber y entender, la version de la monografia que se ha
entregado para la evaluacion es el trabajo original del estudiante.

El plagio y la colusion constituyen conducta fraudulenta y conllevan sanciones.

No podrad presentarse un mismo trabajo, o dos versiones del mismo trabajo, para cumplir los
requisitos de la Monografia y de otro componente de evaluacion de una asignatura del diploma
o de un certificado adicional.

Se define como conducta improcedente la colusion y el plagio.

La colusion tiene lugar cuando el estudiante, a sabiendas, permite que se presente su trabajo
como el trabajo de otro estudiante.

Se define plagio cuando se presentan como propios, los pensamientos o ideas de otra persona.
Para evitar ser acusados de plagio, los estudiantes deberdn citar siempre a los autores de
todas las palabras o ideas que no sean propias.

El Colegio proporciona al estudiante la guia de citaciones en conformidad con el sistema
internacional de Modern Language Association (MLA).

Es obligatorio para todos los estudiantes, en todas asignaturas, utilizar este sistema para el
desarrollo de las citas de texto y bibliografias.

En caso de sospecha de conducta fraudulenta en relacion con el trabajo de un estudiante, el
colegio deberd llevar a cabo una investigacion y se abrird un expediente donde se almacene la
documentacion pertinente relativa al caso.

Se invitard a los estudiantes que se presuma han actuado de manera fraudulenta a presentar
una explicacion o defensa por escrito.

La Comision de Disciplina, tras revisar todas las pruebas reunidas durante la investigacion,
resolverd si se desestima o se confirma la acusacion, o si debe llevarse a cabo una nueva
investigacion.

Si la Comision de Disciplina considera que las pruebas aportadas son insuficientes, la acusacion
serd desestimada y se asignard una calificacion por el procedimiento habitual.

Si la Comision de Disciplina confirma que ha habido conducta fraudulenta, el estudiante serd
separado del programa de Bachillerato Internacional y por lo tanto sus trabajos de evaluacion
no serdn enviadas para su valoracion externa, anulando el proceso de matriculacion, si
corresponde.



La conducta fraudulenta debidamente comprobada constituye una infraccion disciplinaria
considerada como muy grave y por lo tanto serd sancionada internamente conforme lo estipula
el manual de disciplina institucional.

En caso de reincidencia se condicionard la permanencia del estudiante en la institucion,
mediante proceso de seguimiento que lo supervisard directamente el Rectorado. Se procederd
a enviar una notificacion final de separacion del estudiante de manera inmediata o para el
proximo ano lectivo, y se negard la matricula correspondiente para lo posterior.

2.1.5. CONTRATO DE SUPERVISION DE LA MONOGRAFIA

Una vez se ha finalizado la fase de Indagacion es necesario registrar el avance alcanzado hasta
el momento y establecer un compromiso en el cual consten los siguientes aspectos: el tema, la pre-
gunta de investigacion, el supervisor que acomparfiard al estudiante en el proceso, los cronogramas
a cumplir y las responsabilidades de los actores. Si un estudiante no ha cumplido con este requisito
no puede continuar con el proceso subsiguiente.

2.2. ELECCION DE LA ASIGNATURA

No es obligatorio que la asignatura elegida para presentar la monografia sea una de las que el
estudiante estudia para el obtener el diploma. La lista de asignaturas disponibles para la realiza-
cion de las monografias, incluidas las de los grupos 1y 2, se publica en el Manual de Procedimien-
tos del Coordinador.

Los estudiantes podrdn escoger entre Las siguientes asignaturas disponibles en espafol o
inglés. No se pueden presentar monografias en Teoria del Conocimiento, Programas de Estudio del

Colegio.
Antropologia Social y Cultural Informatica
Artes Visuales Matematicas
Biologia Musica
Cine Politica
Danza Psicologia
Derechos Humanos Quimica
Economia Religiones del Mundo
Empresa y Gestion Sistemas Ambientales y Sociedades
Estudios sobre la Paz y los Conflictos Teatro
. , Tecnologia de la Informaciéon en una Sociedad
Filosofia
Global
Fisica Tecnologia del Disefio
Geografia Historia
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2.3. EL PROCESO DE INVESTIGACION

En el proceso de investigacion, los estudiantes deben:

Leer los criterios de evaluacion y la orientacion proporcionada para la asignatura
correspondiente.

Elegir un tema.

Formular un problema de investigacion bien delimitado.

Elegir una asignatura aprobada como asignatura del Programa del Diploma de la lista que
proporciona el Bl y que guarde relacion con el tema seleccionado.

Escoger un Supervisor que tenga vastos conocimientos de la asignatura.

Llenar y entregar firmado el “Contrato de Supervision de la Monografia” al Coordinador de la
misma.

Planificar el proceso de investigacion y redaccion.

Identificar como y donde obtendrdn el material.

Identificar qué método utilizardn para citar las fuentes, segun la asignatura en la que realicen
la monogrdfia.

Establecer fechas limite y plazos que les permitan cumplir con los requisitos del colegio.
Planificar la estructura (esquema de los encabezamientos o subtitulos) de la monografia. Esta
puede cambiar a medida que se desarrolla la investigacion pero, de todos modos, resulta util
contar con una idea general de la estructura.

Realizar lecturas preparatorias.

Si encuentran que no es posible obtener las pruebas necesarias en el tiempo del que disponen,
deberdn cambiar el problema de investigacion lo antes posible: no deben perder tiempo
esperando encontrar algo. En ese caso, deberdn volver a los pasos 3, 2 o 1 y elegir otro
problema de investigacion que puedan abordar.

Realizar la investigacion propiamente dicha.

El material recopilado debe organizarse de un modo légico y que se ajuste a la estructura de la
monografia. Solo asi los estudiantes sabrdn si cuentan con las pruebas suficientes para cada
etapa del argumento, a fin de poder pasar a la etapa siguiente.

Deben estar preparados para enfrentar dificultades. Es posible que en una fase avanzada de la
investigacion descubran algo que contradiga lo que creian haber establecido anteriormente. Si
esto sucede, es necesario modificar el plan de la investigacion.

2.4. LA ESTRUCTURA DE LA MONOGRAFIA®

Es muy importante que los estudiantes comprendan con claridad cudl es la estructura de la mo-

nografia, ya que esta comprension les permite organizar el argumento y utilizar de la mejor mane-

ra posible las pruebas obtenidas. La lista que se detalla a continuacion recoge los elementos que

debe tener una monografia, pero el orden en que aparecen no necesariamente es el orden en que

deben ser redactados.

'la monografia, Primeros exdmenes 2009, GUIA BACHILLERATO INTERNACIONAL, Pag. 20
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Pdgina del titulo Seccion principal o cuerpo (desarrollo del

Resumen tema, métodos, resultados)

indice Conclusion

Introduccion Referencias y bibliografia
Apéndices

La estructura de una monografia comprende las siguientes partes fundamentales: Tema, intro-
duccidn, resumen, cuerpo, y conclusion.

éPero, cudl es la extension maxima total de la monografia?

Introduccién

Incluye: Seccidn principal o cuerpo (desarrollo del tema, métodos, resultados)
Conclusién
Citas

Es 4000 palabras <
( ElResumen (300 palabras)
Agradecimientos y reconocimientos
EL indice
Los mapas, cuadros, diagramas, tablas e ilustraciones anotadas
\ Noincluye < Las ecuaciones, formulas y célculos
Las referencias bibliograficas (ya sea entre paréntesis o numeradas)
Las notas a pie de paginay al final
La bibliografia
\  Los apéndices

¢Cudl es la extension (numero de palabras) minima de la monografia?

No hay extension minima o limite inferior de palabras, sin embargo es importante que el estu-
diante considere la extension de la monografia compardndola con los criterios de evaluacion para
poder determinar si efectivamente cumple con los estdndares esperados.

¢Si excede 4000 palabras que sucede?

Penalizacion en la puntuacion!.... Los examinadores NO ESTAN OBLIGADOS a leer material que
exceda ese limite.
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CAPITULO IIl: EL PROCESO
(Qué debo hacer?)

3.1. ANTES DE EMPEZAR A ESCRIBIR

Lo primero que debes hacer antes de empezar a escribir tu monografia es revisar detenida-
mente el cronograma de actividades elaborado por la Coordinacion. En dicho cronograma puedes
visualizar las etapas que debes ir superando para la realizacion de la misma, también encontrards
las fechas limite para entregar documentos y las fechas en la que debes reunirte con tu supervisor.

Hay que tomar en cuenta que los escritores profesionales no escriben cualquier texto de una so-
la vez, antes de llegar al texto definitivo deben escribir varios borradores [drafts]. Los estudiantes
deberdn hacer lo mismo y no deben desanimarse por ello pues es parte del proceso. Es recomen-
dable que, en los inicios del proceso, no se preocupen por lograr un vocabulario idoneo ni pierdan
el tiempo con el diccionario; eso corresponde a una etapa posterior; cuando no logren encontrar la
palabra adecuada, escriban la que mds se le aproxime y subrdyenla, o no se molesten por utilizar
una palabra en espafiol y déjela en su propio idioma si no encuentran una traduccion adecuada por
el momento.

En el proceso de redaccion debe considerar las siguientes recomendaciones:

Hacer una lista de ideas. Una vez hecha, intente buscarle un orden Idgico y ordenarla por
categorias.

Hacer un esbozo [outline]. Ello le permitird presentar todas las ideas asi como los argumentos
centrales de un modo visual.

Escribir el primer borrador [draft], y luego todos los que sean necesarios.

Redactar consiste en poner por escrito un pensamiento, una opinion, etc., aunque no todo tipo
de escrito (o también llamado redaccion) es el apropiado dentro del mundo académico. La mono-
grafia debe ser redactada utilizando la técnica del ensayo. El ensayo es un tipo de prosa que bre-
vemente analiza, interpreta o evalua un tema. Se considera un género literario, al igual que la
poesia, la ficcion y el drama. El ensayo con el que se suelen encontrar los estudiantes es el ensayo
que constituye una pregunta de tarea o examen y que se diferencia de otros tipos de redaccion en
que:

Utiliza un tono formal; por ello deben evitarse el humor, el sarcasmo, el vocabulario coloquial y
las observaciones tangenciales o irrelevantes. Hay que tener presente que existe mds diferencia
entre el lenguaje hablado (informal) y escrito (formal) en espafiol que en inglés, por lo que a un
angloparlante a menudo el estilo espanol le parecerd impersonal e incluso pretencioso.

Se escribe para un lector que, aunque inteligente, no necesariamente conoce a fondo la mate-
ria. De hecho, el propdsito fundamental del ensayo es demostrar los propios conocimientos sobre
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el curso de la manera mds completa posible. Es importante responder exactamente a la pregunta
de investigacion planteada.

Hay que tener en cuenta que un ensayo suele juzgarse de acuerdo con tres criterios:

1. Un contenido relevante y bien documentado.
2. Un argumento apropiado y bien organizado.
3. El uso correcto e idiomdtico del lenguaje.

1.2. ITINERARIO DE LA MONOGRAFIA

Para facilitar a los estudiantes la elaboracion de la Monografia hemos creido conveniente divi-
dirla en las siguientes cinco fases, mds la etapa que la hemos denominado cero, a un periodo de
preparacion, previo al inicio de la monografia propiamente dicha:

(PARA REFERENCIA VER ANEXO No.5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y ANEXO No.4. CRONOGRAMA POR FASES)

Fase 0: PREPARACION

Fase 1: INDAGACION

Fase 2: PLANIFICACION

Fase 3: PROCESAMIENTO DE DATOS
Fase 4: REDACCION

Fase 5: PRESENTACION

1.2.1. FASE O: PREPARACION

Como ya se indico, esta fase comprende un periodo durante el cual los estudiantes se preparan
para la realizacion de su trabajo. En ella se han programado seis talleres presenciales, los mismos
que buscan impartir conocimientos y motivacion en el aprendizaje de los siguientes aspectos:

TALLER CONTENIDO RESPONSABLE FECHA

Introduccién a la Monografia

Qué es la Monografia? Generalidades
Qué caracteristicas tiene?

Cuales son sus Fases?

Cuando la vamos a realizar?
(Cronograma)

TALLER No. 1

Qué estructura tiene la Monografia BI?

(PROCESO Y ESTRUCTURA DE LA MONOGRAFIA)
Coémo se hace una monografia?

Cuales son mis responsabilidades como estudiante?
Qué es el contrato de Supervision?

(entrega del CONTRATO DE SUPERVISION)

TALLER No. 2

Como plantear mi Temay Pregunta de Investigacion?
Cémo se hace la introduccién?

Cémo planifico mi Monografia?

Que es un Plan de Acciéon?

Cémo va a ser evaluado mi trabajo?

(CRITERIOS DE EVALUACION)

TALLER No. 3

TALLER No. 4 Qué debo hacer para encontrar informacidn pertinen-
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te a la pregunta de investigacion?

Qué recursos puedo usar en mi trabajo?
Cémo puedo mejorar mi redaccion?

Cémo tomar notas?

Cémo puedo leer de manera efectiva?
Cémo debo realizar el fichero bibliografico?
Cémo realizo las conclusiones?

Coémo realizo un resumen?
(PRESENTACION FORMAL)

Quién es el supervisor? Cual es mi relacion con él?
Qué sucede en las entrevistas de Supervisidon?
(CONTRATO DE SUPERVISION)

Cuando me relino con mi supervisor?

Qué se espera que haga en cada entrevista?
(Cronograma de Entrevistas)

TALLER No. 5

Qué es la Probidad Académica?

(REGLAMENTO PARA LAS MONOGRAFIAS)

Qué pasa si se comprueba conducta fraudulenta?
Cémo debo hacer las citas de texto y la bibliografia?
(Formato MLA)

TALLER No. 6

1.2.2. Fase 1:INDAGACION

En la fase inicial de la monografia se generardn muchas dudas e incertidumbres entre los estu-
diantes, producto del desconocimiento y la novedad. Muchas incertidumbres ya deben haber sido
resueltas en la ETAPA DE PREPARACION, sin embargo cualquier nueva situacion o duda deberd
quedar clara, en la etapa de indagacion.

En este punto, se desarrollard un Taller con todos los estudiantes de 2do. Afio de Bachille-
rato, el coordinador dard a conocer la lista de los supervisores a sus respectivos estudiantes
e informard acerca del desarrollo de las actividades en las proximas semanas. Se debe escoger
como supervisor a un profesor del Colegio que imparta clases en la asignatura escogida aunque no
sea su profesor en esa asignatura en el Bl. El Colegio tratara de respetar el deseo del estudiante en
su escogitamiento, pero no puede garantizar su seleccion, todo dependerad de la disponibilidad de
docentes.

1.2.2.1. LA ENTREVISTA INICIAL CON SU SUPERVISOR

Una vez se han asignado supervisores para cada estudiante, se recomienda se reunan con ellos
en conformidad al cronograma de entrevistas respectivo. (ver ANEXO No. XX: CRONOGRMA DE
CITAS CON SUPERVISORES).

Antes de la primera reunion:

Antes de asistir a la primera entrevista con su supervisor, el estudiante debe haber resuelto con
claridad las preguntas planteadas para los talleres de la fase de Preparacion, también se requiere
que haya leido la documentacion revivida y comprenda los siguientes aspectos relacionados con la
monografia:
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Naturaleza de la monografia.

Objetivos de la monografia.

Criterios de evaluacion.

Materias en las cuales se puede hacer la monografia
Responsabilidades de los estudiantes.

Que significa hacer una investigacion independiente.
Requisitos y formato de la monografia

Consejos para los estudiantes

El proceso de Supervision

El Contrato de Supervision

Durante la primera reunion:

Se revisa y firma el contrato de supervision, con su respectivo cronograma de trabajo.

Se acodara una proxima cita para que el estudiante presente su tema definitivo, las fichas
bibliogrdficas citando las fuentes de investigacion y el método que va utilizar para la
restructuracion del trabajo.

Se revisa y comenta que el estudiante tenga y haya leido los documentos mencionados. Se
cometan sus dudas o clarifican los puntos que se requieran.

Se acuerda el tema y se comentan posibles argumentos o enfoques. Se le recomiendan fuentes
y lecturas preparatorias.

Se acuerda la fecha y los objetivos y avances que se deben tener para la siguiente cita: El
estudiante se compromete a investigar las fuentes sugeridas y decidir el argumento para la
préxima cita. (5 horas de trabajo aprox. para el estudiante)

Se destaca que la comunicacion con el supervisor es un factor indispensable para garantizar el
éxito del trabajo en lo posterior.

Después de la primera reunion:

El estudiante debe llevar a cabo el trabajo estipulado en el punto 2; o sea, se compromete a inves-
tigar las fuentes sugeridas (a modo de sugerencia, el supervisor ya le puede pedir que comience a
registrar estas fuentes revisadas, o que lo haga en un portafolios de investigacion), presentar su
tema definitivo, su pregunta de investigacion y el argumento (comenzar a definirlo), las fichas bi-
bliogrdficas citando las fuentes de investigacion y el método que va utilizar para la restructuracion
del trabajo.

1.2.2.2. SELECCION DEL TEMA.

Antes de seleccionar un tema para la monografia es necesario que el estudiante escoja primero
una drea temdtica de interés, que en otras palabras no es mds que algun aspecto que llame su
atencion, o drea del conocimiento por la que se sienta atraido; generalmente esta drea guarda
conformidad con las orientaciones vocacionales o las motivaciones de indole personal del estudian-
te. Una vez identificada esa drea, se debe consultar en la Guia de la Monografia sobre la o las
asignaturas disponibles en la que encajaria el drea de interés seleccionada. Lo importante es que
el campo y la / las asignatura/s seleccionado/as satisfaga/n sus inquietudes y represente algo que

le produce satisfaccion. No es recomendable que el estudiante escoja un campo de investigacion o
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asignatura por influencias de otras personas, quienes le aconsejan conforme a sus propios criterios
e intereses.

Una vez seleccionado el campo o drea temdtica y la asignatura, se viene el paso mds importante
y trascendental de la monografia, la seleccion del tema y la formulacion del problema de investiga-
cion. Esta etapa del proceso es fundamental para el éxito, es por eso necesario le asignemos el
tiempo y la reflexion que requiere, pues de él depende la realizacion posterior de todo el trabajo.

La seleccion del Tema...... delimitacion

Nombre del estudiante:

Asesor:

Fecha de entrega:

ESQUEMA PARA LA SELECCION DE UN TEMA

1. Identifique un area o tematica de su interés:

2. Delimite el tema para el estudio a un periodo de diez afos; y circunscribalo a un espacio geografi-
co definido (ciudad, region). Procure que el tema sea reciente:

3. Realice una lista de fuentes posibles y apropiadas para la consulta de este tema:

Firma del estudiante
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1.2.2.3. EL PROBLEMA DE INVESTIGACION

Es de suma importancia que los estudiantes cuyos problemas sean demasiado amplios los limi-
ten; en otras palabras, que lo definan en términos manejables que les permitan hacer una inveti-
gacion independiente a profundidad en no mds de 4.000 palabras.

Sin embargo, si el argumento a tratar por la monografia no es demasiado vasto, debe asegurar-
se que esto se vea reflejado en la pregunta de investigacion. Por estas razones, es importante que
los estudiantes comprendan la necesidad de ser cuidadosos en la redaccion de las preguntas de
investigacion.

Pero cdmo puedo formular problemas de investigacion? “El problema” nace naturalmente de la
experiencia, de inquietudes y dificultades que nos traen las vivencias diarias con otras personas,
con la familia, escuela, comunidad; con el contacto con fendmenos de la naturaleza, con experien-
cias complejas y a veces inexplicables; con lo que vemos o escuchamos en los medios de comunica-
cion, en los periddicos, los noticieros, etc. Cuando existe un problema, existen también muchas
preguntas que surgen de nuestras inquietudes respeto al tema; a veces aspectos sin respuesta, o
con respuestas pero que no han sido totalmente satisfechas. Asi pues, si realmente somos curiosos,
vamos a poder generar preguntas y buscar respuestas.

Para poder desarrollar preguntas relacionadas con el problema de investigacion las palabras:
“qué”, “quiéen”, “como” “donde” “por qué” “para qué” y otras similares permiten encontrar cami-
nos para aclarar los interrogantes que nos traen los problemas. Si la pregunta, por su compleji-
dad, pide respuestas que no dependen solamente de nuestra I6gica y que ameritan buscar una

respuesta fuera de nosotros; en ese momento surge la necesidad de investigar.

En la Guia de la Monografia del Bl se especifica el primer criterio de evaluacion (criterio A):
Formulacion de un Problema de Investigacion, y manifiesta:

"El problema de investigacion debe ser apropiado para la asignatura en la que estd matriculada
la monografia. El problema de investigacién debe estar definido con claridad y exactitud..."> “Con
este criterio se evalua la precision y claridad con que se ha formulado el problema de investigacion.
En muchas asignaturas el propdsito de la monografia se expresa en forma de pregunta. No obstan-
te, ciertas disciplinas permiten o favorecen diferentes maneras de formular el objeto de la investi-
gacién.”?

Un problema de investigacion debe citar de forma precisa la cuestion que el estudiante abor-
dard y responderd en su trabajo. Para ello es recomendable que el estudiante:

2> ORGANIZACION DE BACHILLERATO INTERNACIONAL. Guia de Monografia, Pag. 50)
? |bid (Pag. 25)
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Asistir a las presentaciones sobre MONOGRAFIA dada por el coordinador

Haberse reunido por lo menos una vez con el Supervisor de su Monografia.

Haber leido y reflexionado sobre el Criterio A: LA PREGUNTA DE INVESTIGACION, de la Guia de
Monografia

Haber realizado alguna investigacion preliminar en la biblioteca o en Internet para verificar la
existencia de recursos (Es importante que esté sequro que existan suficientes fuentes primarias
y segundarias de investigacion)

Haber seleccionado un drea de interés

Los estudiantes pueden sentir la necesidad de cambiar el problema de investigacion a medida
que la monografia progresa. No es inusual, por ejemplo, que un estudiante descubra algun aspecto
del tema elegido que desconocia y que éste le parezca mds interesante que el enfoque original. Es
parte de la dindmica del proceso de investigacion que, a medida que nuevos aspectos ven la luz, los
estudiantes decidan cambiar el rumbo de su investigacion. En la medida en que esto sea consulta-
do con el supervisor, no deberia constituir un problema y puede, incluso, ser estimulante.

1.2.2.4. La Pregunta de Investigacion (PREGUNTA INICIAL)

Se sugiere que una vez decidido el problema, el estudiante disefie su pregunta de investigacion.
La misma debe comunicar al lector de manera clara y concisa el argumento que la monografia pre-
tende tratar. Ella debe indicar claramente qué aspectos del problema serdn tratados, evitando
convertirse en una invitacion a la narrativa. Debe resaltarse que la pregunta de investigacion no
tiene el simple fin de ser utilizada como titulo. Los estudiantes deben darse cuenta de que deberian

“citar de manera explicita la pregunta de investigacion al comienzo de la monografia para facili-
tar la tarea de concentrarse en el andlisis y evaluacion del tema y, asi, lograr la generacion de una
conclusion relevante " (Guia de Monografias, Mayo 2001)

La Pregunta de Investigacion expresa un Problema de Informacion y sirve como punto de parti-
da para el desarrollo del proceso de investigacion. Esta Pregunta no se debe basar en un concepto
o0 aspecto especifico del tema al que hace referencia. Por el contrario debe despertar la curiosidad
de los estudiantes, invitarlos a discutir un problema especifico y motivarlos a examinar sus conoci-
mientos previos, sus experiencias y diversos elementos del tema para generar ideas que les permi-
tan responderla. Para que se considere como Problema de Informacion y se formule apropiada-
mente, toda Pregunta Inicial debe cumplir dos condiciones: a) requerir, para resolverse, unicamen-
te informacion ya existente disponible en fuentes de informacion como libros, revistas, pdginas
Web, enciclopedias, etc. y b) plantearse a partir de un contexto o situacion real y especifica que
despierte la curiosidad de los estudiantes, los invite al andlisis y les exija aplicar y utilizar los cono-
cimientos que van a adquirir durante la investigacion.

A continuacion compartimos con ustedes un documento, elaborado por EDUTEKA, que hace
parte del Modulo sobre Competencia para Manejar Informacion (CMI), publicado en Octubre 01
de 2007.
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¢Cudles son las caracteristicas de una pregunta inicial adecuada?*

Para atender este primer interrogante se generé un cuadro comparativo en el que se
contrastan los aspectos que se deben incluir al formular Preguntas Iniciales con aquellos que se
deben excluir.

UNA PREGUNTA INICIAL DEBE... UNA PREGUNTA INICIAL NO DEBE...

Expresar un problema o una necesidad de Referirse Unicamente a un aspecto o concepto

informacion

que ha surgido en una situacién o con-
texto determinado y, que para respon-
derse, requiere conocimientos sobre
diversos aspectos de un tema especifi-
co.

Por ejemplo, para poder responder la
pregunta /Por qué se producen los
vientos? es necesario que los estudian-
tes adquieran conocimientos sobre di-
ferentes aspectos y conceptos relacio-
nados con la atmésfera terrestre (pre-
sion atmosférica, altas y bajas presio-
nes, circulacion general de la atmésfe-
ra, influencia de la rotaciéon de la Tie-
rra, etc.)

especifico de un tema.
Ej: La pregunta ;Qué es la presion atmosfé-
rica? Se refiere a un concepto particular ne-
cesario de comprender cuando se estudia la
atmosfera terrestre. Por ser tan especifico,
el estudiante se conformara con definirlo y
no vera la necesidad de explorar otros as-
pectos del tema.

Tener caracter de aplicacion, es decir,
conducir a los estudiantes a ver la ne-
cesidad de explorar los diversos conte-
nidos de un tema y de utilizarlos ade-
cuadamente para poder explicar un
hecho de la vida real, comprender un
fendmeno que los afecta directamente,
descubrir las causas y consecuencias
de un evento, explicar un enigma o un
hecho curioso, etc.
La pregunta ;/Por gué siempre apunta
hacia el norte la aguja de una Brajula?
Exige al estudiante investigar sobre el
magnetismo para poder explicar un
fenédmeno curioso y directamente ob-
servable.

Referirse a una necesidad de informacion que

no requiere que los estudiantes apliquen sus
conocimientos sobre un tema para poder re-
solverla.

Ej: La pregunta ¢Cuales son los tipos de re-
produccién celular? Requiere que los estu-
diantes recopilen informacién sobre los tipos
de reproduccién celular, pero no les exige
que utilicen esta informacion para explicar o
resolver problemas mas complejos relacio-
nados con el tema.

Ser lo suficientemente amplia para poder
descomponerse en preguntas secunda-
rias. Estas Ultimas deben apuntar a los
aspectos especificos del tema, que se
deben explorar, para resolver la Pre-
gunta Inicial.
Por ejemplo, la pregunta ;Por qué per-
dié Pluton su estatus de planeta? Pu-
ede descomponerse en las siguientes
preguntas secundarias:

® ;Qué es un planeta y qué caracteristi-

cas debe tener para considerarse como
tal?

Ser tan concreta o tan puntual, que no pueda

descomponerse en Preguntas Secundarias
porgue puede responderse casi de inmediato
o] con mucha facilidad.
Por ejemplo la pregunta ¢Cual es el planeta
mas grande del Sistema Solar? Se refiere a
una necesidad de informacién especifica y
por ello no puede descomponerse en otras
preguntas.

Las Preguntas Secundarias, a diferencia de
las Iniciales, deben ser puntuales.

* EDUTEKA, Médulo sobre Competencia para Manejar Informacion (CMI), publicado en Octubre 01 de 2007.
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e ;Cudles son las caracteristicas de
Pluton?

® ;Qué tiene en comun Plutén con otros
cuerpos celestes como Mercurio, Ve-
nus, Tierra o Marte y en qué se dife-
rencia?

e En qué consisten las categorias que
definen: Planeta, Planeta Enano y Pe-
quefos Cuerpos?

e En qué categoria se clasifica Pluton y
por qué?

Orientar el rumbo de la investigacion, in-
dicar su grado de extension y profun-
didad, y proveer, mediante las pregun-
tas secundarias de ella derivadas una
estructura firme que ayude a organizar
los procesos de busqueda, analisis y
sintesis de informacion.

Ser tan sencilla o tan especifica que no permita
realizar una investigacion rica en conteni-
dos; o por el contrario, ser tan amplia y po-
co precisa que no pueda descomponerse en
Preguntas Secundarias concretas que defi-
nan con claridad el rumbo, la profundidad y
la extension de la investigacion.

Invitar a reflexionar criticamente sobre
los diferentes aspectos de un tema,
explorarlos desde multiples perspecti-
vas y aplicarlos en un contexto o situa-
cién especifica. En otras palabras, con-
ducirlos a pensar sobre un tema.
La pregunta, ¢(Por qué algunos colom-
bianos apoyan la extradicién y otros
no? Obliga al estudiante a explorar di-
ferentes aspectos de la extradicion y a
pensar criticamente sobre ellos.

Conducir unicamente a explorar y recopilar da-
tos sobre un tema, sin exigirles pensar criti-
camente sobre el mismo.
Por ejemplo la pregunta ¢Cual es la historia
de la extradicion en Colombia? invita a los
estudiantes a explorar los momentos histori-
cos importantes relacionados con la extradi-
cién. Sin embargo, no los induce a pensar
criticamente sobre ella.

Indicar a los estudiantes por qué es im-
portante, util o interesante explorar un
tema determinado. Para que de esta
manera, pueden valorarlo y darle sen-
tido practico y contextualizado a la
consulta que van a realizar.

Indicar que lo Unico que se espera que hagan
los estudiantes es recopilar informacién so-
bre el tema, sin tener en cuenta para qué o
por qué es importante que lo hagan.
En consecuencia los estudiantes no entien-
den el sentido o el valor de los temas que
estudian o investigan en clase y por ello los
olvidan facilmente.

Despertar la curiosidad de los estudiantes,
motivarlos a discutir y a examinar sus
conocimientos previos, sus puntos de
vista y sus experiencias, para generar
ideas o hipétesis que les permitan res-
ponder la pregunta.

Ser tan sencilla y concreta que no capte la aten-
cion y el interés de los estudiantes, o que no
genere en ellos la necesidad de plantear
hipotesis, hacer predicciones sobre una po-
sible respuesta o discutir con sus compafie-
ros diferentes puntos de vista.

Motivar a desempefiar un papel activo en
su proceso de aprendizaje y a aplicar
en este Capacidades Intelectuales de
Orden Superior tales como analisis,
sintesis, comparacién, prediccion e in-
terpretacion.

Ser tan sencilla y concreta que no tenga que es-
forzarse mucho por contestarla y se limite a
dar una respuesta mecanica o a copiarla lite-
ralmente, de las fuentes de informaciéon que
consulte.

En sintesis, se puede decir que una Pregunta Inicial debe cumplir los siguientes requerimientos:

La necesidad de explorar diversos aspectos de un tema para poder responderla.

Poder descomponerse en otras preguntas mds concretas y puntuales (Preguntas Secundarias).
La posibilidad de aplicar sus conocimientos sobre un tema para explicar un fendmeno o
resolver un problema especifico.



Indicar con claridad, mediante las Preguntas Secundarias que se derivan de ella, el rumbo, la
extension y el grado de profundidad de la investigacion.

Poder pensar criticamente sobre el tema.

Indicar por qué es importante, util o interesante explorar el tema a investigar.

Despertar la curiosidad de los estudiantes y promover la discusion y la indagacion.

Utilizar Capacidades Intelectuales de Orden Superior.

/Qué se debe tener en cuenta para plantear adecuadamente preguntas iniciales?
Para resolver el segundo interrogante, es necesario mencionar los siguientes aspectos:

Definir el tema central que se debe consultar para resolver la Pregunta Inicial. Aunque este
debe tener diversos aspectos para explorar, debe ser especifico. Por ejemplo, si se propone el
tema “medio ambiente” se debe considerar que este posee a su vez subtemas que también son
complejos tales como “el efecto invernadero”, la “contaminacion auditiva o visual” y el
“manejo de basuras”, entre otros. Es preferible centrar la Pregunta Inicial en uno de estos
subtemas que en el tema general, ya que de lo contrario, puede resultar muy amplia y convertir
el proceso en extenso y dificil de delimitar.

Establecer claramente los objetivos de aprendizaje que deben alcanzar los estudiantes al
realizar la investigacion. Para ello se deben tener en cuenta tanto los aspectos del tema que se
requiere que exploren y comprendan, como las habilidades de la CMI que se quieren trabajar
en el aula para desarrollarlas.

Si para plantear la Pregunta Inicial o las Preguntas Secundarias el docente necesita aclarar
alguno de los aspectos del tema o explorar otros enfoques, debe realizar una exploracion por
Internet o en otras fuentes de informacion. Esto le permitird orientar mejor a los estudiantes
durante el proceso de investigacion.

Verificar que las Preguntas Secundarias derivadas de la Pregunta Inicial, apuntan hacia la
exploracion de los aspectos puntuales del tema que se requiere que los estudiantes averigiien y
comprendan, pues la Pregunta Inicial puede conducir el proceso por un rumbo indeseado, a
pesar de estar bien formulada. Por esta razon, es importante que el docente la analice antes de
plantearla a los estudiantes y defina tentativamente cudles serian las Preguntas Secundarias
necesarias para resolverla.

La Pregunta Inicial define la magnitud y extension de la consulta a realizar. Por esta razon, el
docente debe verificar que la cantidad de Preguntas Secundarias derivadas se puedan trabajar
durante el tiempo destinado para ello y con los recursos disponibles.

Verificar que las Preguntas Secundarias formuladas conduzcan a que el estudiante obtenga la
informacion suficiente para resolver la Pregunta Inicial.

Verificar que la redaccion de la Pregunta Inicial y de las Preguntas Secundarias sea
comprensible para los estudiantes.

RECOMENDACIONES:

Procure formular Preguntas Iniciales sobre temas concretos, prdcticos y fdciles de consultar en
Internet o en otras fuentes de Informacion que estén al alcance del nivel que tenga el estudiante
(grado escolar).
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Si formula Preguntas Iniciales sobre temas subjetivos, emocionales o de cardcter personal, veri-
fique que sea posible delimitar los aspectos concretos, ya que este tipo de temas suelen ser am-
plios, variados y poco especificos. Ademds, cerciorese de que estos aspectos se puedan consultar
en Internet o en las Fuentes de Informacion disponibles y que los datos disponibles sean lo mds
objetivos posible.

Evite hacer afirmaciones en el enunciado de la Pregunta Inicial que expresen sesgos personales
0 que no sean necesariamente ciertas, como por ejemplo en el caso de la pregunta: {Por qué el
Black Metal (un género musical) afecta las creencias religiosas de los estudiantes?. Es preferible
hacer preguntas imparciales que permitan al estudiante desarrollar habilidades de Pensamiento
Critico, sobre todo cuando se trata de temas de indole religioso y politico.

Procure que las Preguntas Iniciales que formule abarquen temas actuales, relevantes y de in-
terés para los estudiantes y su comunidad. Es recomendable comenzar a trabajar con Problemas
de Informacion sencillos o sobre temas que conozcan bien; ya que esto les permite comprender
mds fdcilmente la metodologia a seguir. (EDUTEKA, 1997)

Las preguntas secundarias

Las preguntas secundarias o sub-preguntas son las preguntas concretas y especificas que se de-
rivan de la Pregunta Inicial. Hacen referencia a los aspectos y conceptos del tema que se deben
indagar y comprender para poder resolverla. Se plantean con base en los elementos que se incluye-
ron en el Plan de Investigacion. Estas preguntas secundarias pueden ayudar al estudiante a preci-
sar el drea de investigacion y a formular el razonamiento que van a sequir. Pueden estar estructu-
radas de forma que lo guien en el proceso, le permitan priorizar su investigacion y estructurar sus
ideas durante la fase de investigacion y redaccion del primer borrador.

La formulacion de sub-preguntas permite al estudiante centrarse en los aspectos pertinentes
cuando esté investigando cada una de esas dreas. Pueden ser utiles para que traten de aunar dos o
tres dreas divergentes de investigacion.

é¢Debo formular hipétesis o enunciado de investigacion?

Algunos documentos relacionados con la monografia sugieren la posibilidad de redactar el pro-
blema de investigacion en forma de hipdtesis. Esto puede resultar apropiado para ciertas asignatu-
ras, pero posiblemente no lo seria para monografias en otras. Algunos estudiantes prefieren utili-
zar un enunciado de investigacion, lo cual es aceptable; por ejemplo: "Las similitudes en las politi-
cas econdmicas de Allende y Pinochet".

1.2.3. Fase 2: PLANIFICACION
1.2.3.1.  Elaboracién de un esquema y/o de los titulos de los capitulos

Como parte de la preparacion de los estudiantes, se debe ofrecer orientacion sobre como orga-
nizar la monografia a partir de los titulos de los capitulos o secciones, ya que éste es un aspecto

muy importante del proceso. En la entrevista No. 3 se debe discutir sobre el Plan de la Monografia,
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en ella se reflexionard sobre las ideas programadas con cada estudiante y se las estrategias, los
métodos, las técnicas e instrumentos que utilizard para procesar la informacion recopilada y la
forma cdmo la investigacion estard estructurada y organizada.

El supervisor brindard la orientacion acerca de si las secciones propuestas son adecuadas y ad-
vertirles para que no hagan una introduccion demasiado larga ni se olviden de proporcionar un
contexto inicial para su argumento/razonamiento.

Asimismo, es importante que el estudiante reflexione sobre cudles son los riesgos de salirse del
tema en la monografia y enfatizar la importancia de que todas las secciones sirvan para contestar
el problema de investigacion. Al tratarse de la primera vez que realizan un trabajo de investiga-
cion, algunos estudiantes intentan completar el numero requerido de palabras en una etapa inicial,
llevados por la idea de que no van a poder sostener un razonamiento tan largo.

Es buena idea tener en cuenta que el problema no es escribir 4.000 palabras sino mantenerse
dentro de ese limite superior. Es indispensable que los estudiantes comiencen su redaccion tem-
pranamente ya que les dard confianza saber que tienen algo escrito y, ademds, resulta mds fdcil
revisar los primeros borradores que esperar completar toda la investigacion antes de comenzar la
redaccion.

1.2.3.2. ;Cudles son los elementos que deben constar en la monografia?

Los siguientes elementos deben estar presentes en el documento final de la monografia (el or-
den en que aparecen no necesariamente es el orden en que deben ser redactados):

ELEMENTO OBSERVACIONES

Debe dar una idea clara del tema que trata la monografia.
Debe ser preciso.
No es necesario que esté redactado en forma de pregunta.

Titulo (pagina del
titulo)

Extensidon maxima de 300 palabras

VA INMEDIATAMENTE DESPUES DE LA PAGINA DEL TITULO

DEBE PRESENTARSE IMPRESO EN UNA SOLA CARA

Debe ser una SINOPSIS de la monografia, debe redactarse una vez concluida la investigacién.

El resumen debe ser: Comprensible / Sencillo / Informativo / Preciso / Completo / Conciso /
Resumen Especifico.

Debe indicar claramente el problema especifico que se investiga: — PLANTEAMIENTO DEL
PROBLEMA

Debe indica cémo se realizé la investigacion: ———  »  EL METODO

Debe indica las conclusiones generales del estudio——»  LOS RESULTADOS MAS IMPOR-
TANTES Y LAS PRINCIPALES CONCLUSIONES

Debe ir al inicio de la monografia
indice Todas las paginas deben estar numeradas.
No es necesario incluir un indice alfabético.

Debe indicar con claridad la importancia del tema de investigacion.

Debe darse las razones que justifiquen el estudio del tema.

Debe identificarse claramente el contexto (circunstancias) del trabajo de investigacién

Debe dejar en claro la relacion entre el problema de investigacidn y los conocimientos existentes
sobre el tema.

Generalidades
(Introduccién)

Seccidn principal o | Debe presentar:
cuerpo Desarrollo de la investigacién del tema de monografia.
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Métodos especificos empleados en la investigacion.
Resultados parciales y finales que serviran para redactar el resumen de la monografia.

Conclusién

Se debe establecer claramente la conclusion general.

Se debe establecer si la conclusidn final a la que se llegd es pertinente con la pregunta de inves-
tigacion inicial.

La conclusion debe ser consistente con la argumentacién presentada en la monografia.

Debe contestar preguntas que no han sido resueltas y nuevas preguntas que surgieron de la
investigacion realizada.

Debe demostrar honestidad en las practicas de investigacion respetando las ideas, descubri-
mientos, conceptos e investigaciones de otros autores.

Debe facilitar al lector, a través de referencias bibliograficas adecuadamente incluidas, las fuen-
tes exactas de donde provienen las citas, ideas y puntos de vista incluidos en la monografia.
¢Qué es la bibliografia?

Una lista en orden alfabético de todas las fuentes utilizadas para llevar a cabo la investigaciéon y
redactar la

Monografia.
La bibliografia debe incluir solo las fuentes citadas.
Importante:
Referencias y | Es fundamental documentar la investigacion dando mucha importancia a las fuentes bibliografi-
bibliografia cas utilizadas, porque permite al lector comparar y evaluar las pruebas y demuestra que el estu-
diante comprende la importancia de las fuentes utilizadas.
Aquellas fuentes que no se citan en la seccion principal del trabajo pero que EN ALGUNA MEDI-
DA
Determinan el enfoque adoptado deben mencionarse en la introduccién o en un AGRADECI-
MIENTO O
RECONOCIMIENTO.
¢Cémo documento la bibliografia?
No existe un formato Unico, preguntar y ponerse de acuerdo con el COLEGIO Y SUPERVISOR
acerca de estilos aceptados para documentar la bibliografia considerando la asignatura de la
monografia.
No son esenciales en la monografia.
Los examinadores no tienen obligacion de leerlas.
A menos que se consideren imprescindibles, no incluir en la monografia listas completas de
datos sin analizar.
No abusar de hacer referencias a apéndices porque puede afectar la continuidad de la lectura de
s la monografia.
Apéndices o y , . - P
AnExos Cuando el numero de palabras de la monografia esta por excederse, no utilizar a los apéndices

como recurso para incluir informacién importante porque se corre el riego que esa informacién
no sea revisada y por lo tanto se pierdan puntos en varios criteriors de evaluacion.

Importante:

ES TRABAJO DEL ESTUDIANTE OPTIMIZAR EL NUMERO DE PALABRAS DE LA MONOGRAFIA QUE
PERMITA DAR LA INFORMACION MAS COMPLETA, OPORTUNA Y NECESARIA DE SU INVESTIGA-
CION SIN ACUDIR A APENDICES.

1.2.4. Fase. 3: PROCESO DE LA INFORMACION

Uno de los objetivos mds significativos que se espera tras la realizacion de una monografia Bl es

que los estudiantes desarrollen destrezas para el tratamiento de la informacion. En la actualidad

estas habilidades se constituyen como prioritarias dentro de la formacion requerida en los estu-

diantes que se enfrentan a grandes cantidades de informacion actualizada y disponible en muchos

medios, principalmente el internet.
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Como encontrar informacion?, como determinar que esa informacion es pertinente y adecuada
para el trabajo que se estd desarrollando?, como filtrar la informacidn y seleccionar la adecuada?,
como llevar un registro eficiente de la misma?, como realizar una lectura eficiente de la informa-
cion recogida?, (ver ANEXO No. 4 PROCESO DE LECTURA EFICIENTE), cdmo tomar notas?, como
desarrollar un fichero bibliogrdfico?, como redactar de manera coherente?; son dificultades que el
estudiante debe sortear al momento de procesar informacion y redactar su monografia, por eso en
el Taller No.4 en la fase de Preparacion brindamos algunas ideas y recomendaciones que pueden
servir de ayuda para el propdsito. Se debe recordar, cuando corresponda, que el modo en que se
organice su monografia y sus ideas estard sujeto a la informacion que hayan obtenido. Cuando los
estudiantes se enfrentan al reto de redactar su monografia pueden dejar que el material dicte la
estructura y la redaccion del trabajo.

1.2.4.1. ORGANIZAR Y GUARDAR LA INFORMACION:

Para que las respuestas a las preguntas anteriormente planteadas no se pierdan y sobre todo
para que en el momento en el que se va a realizar un informe de investigacion se pueda encontrar
la informacion necesaria, se debe contar con recursos en los que pueda guardar y ordenar los da-
tos referentes a los soportes encontrados; mediante esta estrategia lograremos organizar la in-
formacion de manera apropiada. Una técnica que nos facilita el proceso descrito es el uso de Fiche-
ros Bibliogrdficos.

La Ficha Bibliogrdfica

Las fichas son un recurso de apoyo para los trabajos de investigacion. Por ello es importante
que el estudiante conserve las referencias encontradas en sus lecturas. Las fichas permiten guardar
y ordenar de una manera sencilla los datos encontrados; no facilita la busqueda y comprension de

referencias complementarias en varios soportes, y al momento de realizar un trabajo de andlisis
de la informacidn, nos ayuda a perfeccionar la presentacion de manera eficiente.

La ficha bibliogrdfica es una pequefia tarjeta elaborada en cartulina, que se utiliza para anotar
los datos de un libro o articulo y que nos pueden servir de apoyo en la elaboracion de una mono-
grafia o un trabajo cientifico.

En las fichas se registran las referencias de todos los libros o articulos que eventualmente pue-
den ser utiles para la investigacion y para sustentar un trabajo escrito. No sirven solamente para
identificar libros y los contenidos de estos. En ellas se registran las fuentes encontradas, por ejem-
plo en el catalogo de una biblioteca, en una bibliografia, en indices de publicaciones, en Internet,
Etc.

Modelo de ficha bibliogrdfica

Anverso
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http://www.monografias.com/trabajos13/tecnes/tecnes.shtml#fi
http://www.monografias.com/trabajos11/basda/basda.shtml

» 12.5 Cms <«

Autor: )
No. de orden Materia:
Rodriguez, Mauricio Fisica
v Galaxia, Fisica 10
Editorial Voluntad
/s
dms Bogota, Colombia
1 Ed. 2001
Biblioteca
ISM

En el anverso se citan los datos generales del documento de referencia: Autor, numero de orden
en el fichero, la materia o asignatura, la editorial que publico el documento y la biblioteca o sitio en
donde puedo ubicar nuevamente la informacion.

Reverso

SINTESIS:

Los caminos de la ciencia. Herramientas para el estudio de
la fisica. Cuantificacion del mundo fisico. EI movimiento.
Cinematica. Equilibrio. Gravitacion. Trabajo y energia.

Fecha: 11-11-09

En el reverso se citan los datos generales que contiene el documento, de tal manera que al reali-

zar nuevas busquedas se pueda encontrar la informacion necesaria.
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Ficha Hemerogrdfica:

La ficha Hemerogrdfica sirve para guardar la informacion encontrada en una revista o un perio-
dico. La ficha es similar a la bibliogrdfica. En el campo del autor se anota el autor del articulo (si lo
han sefalado en el articulo). En el campo del titulo: el titulo del articulo con referencia a la revista
o periddico y en la parte central de la ficha el Nombre del periddico, lugar, el numero, la fecha, la
pdgina y la seccion en la que aparece la informacion.

Ficha Textual o Mnemotécnica:

Es una tarjeta mds grande que las anteriores y que sirve para anotar citas textuales del libro con
el que estoy trabajando. Las utilizo cuando realizo la redaccion de mi monografia y requiero com-
pletar mi argumentacion con una trascripcion textual de la opinidon del autor de la obra en la que
apoyo mi trabajo.
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MODELO DE FICHA MNEMOTECNICA

Capitulo Cddigo o
AUTOR ASIGNATURA ndmero
de orden

/En caso de ser una cita de\

Internet, sefialo la Pagina

La Cita textual va entre comillas. Ej.

Web vy la ubicacién de la
informacion dentro de esta
“Contiene en forma abreviada, los aspectos | P*"*
mas importantes de un tema estudiado, o el N\

resumen de una lectura. j

(Fcta firha cin/e nara rnniac tavtiialae n nara /

Biblioteca

ICNA

Ficha de resumen

Contiene en forma abreviada, los aspectos mds importantes de un tema estudiado, o el resumen
de una lectura. Es de gran utilidad, ya que ademds de su fin primordial de facilitar el aprendizaje de
la materia, esta puede adiestrar en la relacion y jerarquizacion de conceptos. Se encabezan con el
titulo de la signatura a la que se refieren; el tema especifico, y un numero que permita organizarlas
en un fichero.

Ficha de sintesis

Es la que se utiliza para consignar, en pocas palabras, el extracto del texto consultado. Se debe
tener cuidado de no omitir o tergiversar el contenido. No es necesario utilizar una tarjeta especial
para los comentarios personales acerca de la fuente, puesto que es conveniente incluirlos en la
misma ficha que la registra. Generalmente la sintesis, no debe contener mds de 250 a 300 pala-
bras. El lo posible se debe dar el formato de las fichas mnemotécnicas.

Ficha de campo y de laboratorio

Sirven para recolectar informacion sobre los fendmenos a investigar anotando los hechos signi-
ficativos. Debe contener lo siguiente:

Tema de investigacion
Nombre del investigador
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Institucion
Lugar, Fecha, Hora
Datos de la fuente (edad, sexo, ocupacion)

El Fichero Bibliogrdfico

Para organizar las fichas y conformar, lo que se denomina Fichero Bibliogrdfico, debo adoptar
un sistema de ordenamiento, por su:

Autor,
O por su titulo,

O por la materia .

Una vez que se ha escogido el sistema, las fichas las ordeno por orden alfabético o numérico. El
sistema alfabético ayuda a encontrar la informacion de una manera mds fdcil.

Para conservar de una mejor manera mis fichas y ademds, para sea posible ordenarlas y organi-
zarlas, es recomendable adquirir una cajita de madera como la que aparece en la imagen. También
se la puede construirla personalmente con carton.

Para separar las fichas y ordenarlas de conformidad a una clasificacion que adopte, se reco-
mienda separarlas con una tarjeta mds alta que las demds, pude ser de diferente color. Se les lla-
ma tarjetas “pestafia”. En la parte mds alta o pestafia pongo el nombre o el numero de cddigo del
tema o contenido de las tarjetas que estdn en ese grupo. De esta manera serd mds sencilla y
prdctica la operacion de busqueda de la informacion agrupada en el fichero.

1.2.4.2. Citas de Texto y Bibliografia (El Formato MLA)

" Son necesarias cada vez que se cita o se resume el trabajo de otra persona. Pueden provenir
de diversas fuentes, incluidos libros, revistas, publicaciones periddicas, periddicos, mensajes de
correo electrdnico, sitios de Internet y entrevistas.."’

Una monografia debe reflejar probidad intelectual en prdcticas de investigacion y brindarle al
lector las fuentes exactas de las citas, ideas y perspectivas vertidas en el trabajo, a través de bi-
bliografias y citas bibliogrdficas correctas. Esta destreza debe ser perfeccionada ya que también
contribuye a prevenir el plagio inadvertido.

¢Qué es una cita?

> ORGANIZACION DE BACHILLERATO INTERNACIONAL. Guia de Monograffa, (Pag.17).
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Una cita es un método abreviado de indicar una referencia bibliogrdfica en un trabajo y debe
corresponderse con la referencia completa al final del mismo. La cita facilita al lector referencias
precisas para que pueda localizar la fuente con facilidad. La forma de citar las fuentes varia segun
el estilo particular de documentacion elegido. Es importante enfatizar una vez mds que el método
para citar las fuentes debe utilizarse de forma consistente a lo largo de la monografia.

Una correcta bibliografia y el uso apropiado de citas son formas en las cuales los estudiantes
pueden ganar o perder puntos con facilidad. Muchos pierden puntos porque la bibliografia se pre-
senta de manera incorrecta o estd incompleta. No hay un criterio que evalue explicitamente el
formato utilizado; sin embargo las referencias bibliogrdficas pobres tienen un impacto negativo en
la nota final.

CRITERIO C: investigacion - Si la bibliografia y las citas son pobres, el examinador no podrd eva-
luar adecuadamente la variedad, calidad y relevancia de las fuentes y el material de apoyo. Se re-
quiere explicitamente que todo material utilizado sea registrado en las referencias bibliogrdficas. Si
los estudiantes deciden utilizar fuentes de Internet, deben hacerlo con cautela y de forma critica,
siendo conscientes de su posible falta de fiabilidad.

CRITERIO I: Presentacion formal - Elementos formales como citas, referencias bibliogrdficas y
bibliografias son evaluadas de manera integral con la presentacion y organizacion del trabajo. Se
especifica que aquellas monografias en las que se omita la bibliografia o que no presenten referen-
cias de las citas empleadas se considerardn inaceptables (nivel de logro 0). "La bibliografia debe
ofrecer la informacion completa sobre el autor, titulo, editorial y fecha de publicacion, e incluir to-

das las fuentes utilizadas en orden alfabético (por apellido del autor)."®

Si un estudiante no hace correctas referencias bibliogrdfica a lo largo de su monografia puede
ser considerado responsable de conducta fraudulenta, intencional o no, y esto puede afectar el
otorgamiento del Diploma. Por ejemplo, dos estudiantes de un colegio no recibieron su Diploma
por plagio en las monografias; en ambos casos, parecian ser estudiantes honestos que, por desor-
ganizacion en sus trabajos y en la administracion del tiempo, hicieron sus monografias a ultimo
momento. El supervisor no tuvo tiempo de revisar las fuentes y el colegio no detecto el problema.
Sin embargo, el examinador identificé pdrrafos de los trabajos que habian sido copiados de Inter-
net. Si estos pdrrafos hubieran estado correctamente documentados, se habrian evitado estos pro-
blemas.

Si un supervisor trabaja con un estudiante a lo largo del proceso, estard mejor preparado para
identificar casos de plagio, ya que conocen de forma detallada las destrezas de sus estudiantes y el
trabajo que han llevado a cabo. La entrevista final también puede ser util.

Una destreza fundamental: tomar y organizar notas

®_ ORGANIZACION DE BACHILLERATO INTERNACIONAL. Guia de Monografia, CRITERIO | (Pag.130).
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Se debe enfatizarse la importancia de tomar notas adecuadamente, incluyendo el numero de
pdgina para utilizarlo en las referencias. Cuando investigan, los estudiantes deben buscar temas
recurrentes, buenos razonamientos, pruebas sdlidas y diferentes perspectivas historicas. Ademds
es importante también que los estudiantes reconozcan la manera de organizar su monografia y
sus ideas, pero eso depende de la informacion recopilada y, por lo tanto, deben establecer un
meétodo eficaz de recopilacion de informacion.

Debemos tener en cuenta que muchos estudiantes toman notas en sus ordenadores. Esto con-
lleva ventajas y desventajas; si estdn llevando a cabo una investigacion basada en Internet, les
permite copiar, pegar e incluir referencias de manera rdpida siempre que hayan recibido instruc-
ciones acerca de como debe hacerse esto. Sin embargo, a veces resulta demasiado fdcil tomar ata-
jos y eliminar instancias claves del proceso de registro.

La posibilidad de utilizar citas es algo que los estudiantes deben tomar muy en serio durante la
investigacion. Saber utilizar las citas de forma eficaz es una destreza importante. Las siguientes
recomendaciones pueden utilizarse con los estudiantes como una guia bdsica.

Las citas pueden utilizarse para apoyar un argumento o razonamiento.

Las citas no deben utilizarse demasiado a menudo para no perder su efecto.

No se debe citar nunca por el mero hecho de hacerlo (o para que la monografia parezca mads
"académica").

El uso de las citas siempre debe ser activo, nunca pasivo. Es decir, siempre deben ir
acompafiadas de una introduccion, un andlisis, una discusion o una explicacion.

El estudiante no debe utilizarlas para decir lo que él mismo deberia decir; por ejemplo, para
describir un hecho o una secuencia de acontecimientos (a no ser que vaya a analizar la
interpretacion como parte de su razonamiento).

Es preferible parafrasear siempre que sea posible ya que esto muestra que se ha comprendido
lo que dicen las fuentes.

1.2.4.3. LA BIBLIOGRAFIA

Una bibliografia es una lista en orden alfabético de todos los recursos utilizados para llevar a
cabo una investigacion y redactar un trabajo. Esto incluye aquellos materiales que no han sido ci-
tados en el trabajo pero que fueron consultados para mayor informacion y comprension del tema.
Los candidatos deben elegir un estilo de documentacion y adoptarlo en forma consistente para
todas las citas, referencias bibliogrdficas y bibliografia incluidas en la monografia.

¢Qué formato debe adoptarse?

IBO no prescribe el sistema bibliogrdfico que debe utilizarse en la monografia. Se deja a la dis-
crecion del colegio, del supervisor y del estudiante y puede definirse como parte de la normativa
del colegio. El ISM ha adoptado el sistema MLA para estandarizar los formatos a utilizar.

¢Qué es una referencia bibliogrdfica?
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Una referencia bibliogrdfica es un modo de indicar al lector, de forma ordenada, de ddonde ha
obtenido la informacién un autor y debe proporcionar toda la informacion necesaria para encon-
trar ese texto. Deben utilizarse para:

Indicar las fuentes utilizadas

Permitir al lector consultar la obra y verificar los datos presentados.

Deben facilitarse las referencias siempre que el estudiante cite o resuma una parte de la obra
de otra persona. Las referencias pueden provenir de muchos tipos de fuentes diferentes, tales
como: libros, revistas, periddicos, cuadernos de investigacion, correos electronicos, sitios de
Internet o conversaciones.’

En el mundo de las humanidades se utilizan varios formatos a la hora de escribir bibliografias y
citar. En los estudios literarios, y especialmente de lenguas extranjeras, el mds comunmente utili-
zado es el método MLA. Existe un libro de referencia que deberdn consultar a menudo: Gibaldi,
Joseph. MLA Handbook for Writers of Research Papers. 5th. ed. 1977.New York: The Modern Lan-
guage Association of America, 1999. Esta obra de referencia estd repleta de indicaciones respecto
al formato. En esta guia, se resaltard algunos de los aspectos mds significativos. El ISM Interna-
taional Academy, luego de varios andlisis ha escogido tomar como referencia oficial este sistema,
se ha reglamentado que todos los estudiantes deberdn utilizar en todos los trabajos de investiga-
cion que se desarrollen en el plantel el formato MLA®,

En primer lugar, notar que es importante entender el problema del plagio para saber cudl es el
modo correcto de citar. Veremos como es el proceso que va de la lectura del texto de investigacion
a su reelaboracion, por medio de una cita, en el ensayo (Gamboa, 1997)i.

(IBO Organizacion de Bachillerato Internacional, Exdmenes 2009) Al ir haciendo investigacion,
es recomendable que anoten en una pdgina (o tarjeta) los datos del texto leido. Afiadan también
un resumen y las citas textuales mds importantes para luego poder referirse a él.

Es obvio que el copiar las palabras de otro es plagio. Nos referimos al texto de otro asi: “La lite-
ratura llega a su madurez en Espafia con Cervantes y Lope de Vega, a la vez que en Inglaterra lo
hace con Shakespeare”.

Sin embargo, tomar las ideas de otro sin darles el crédito debido también es plagio, aunque
después esa obra figure en la bibliografia. ¢Como es posible salir de este problema? Tras leer las

’ (IBO Organizacion de Bachillerato Internacional, Eximenes 2009)

® Gamboa, Yolanda. “El ensayo.” Estrategias de comunicacién y escritura. Only Study Guide for SPN-211-R. Ed. Yolanda
Gamboa et al. Pretoria, South Africa: UNISA P., 1997. 82-88.

° Cantarino, Vicente. Civilizacién y cultura de Espaia. Cuarta edicion. Upple Saddle River, N.J.: Prentice Hall, 1999.
(pag. 197)
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obras de otros, escribir el ensayo consiste en resumir/sintetizar algunas de las ideas leidas pero
expresdndolas con sus propias palabras y dando crédito. Por ejemplo: “Vicente Cantarino resalta la
importancia del Concilio de Trento, que asegura la postura religiosa de Espafia, como momento en
que el pais se cierra a ideas extranjeras y se dedica a cultivar la tradicion propia (197)”.

Finalmente, debemos saber como anotar la bibliografia correctamente. El formato bdsico es el
siguiente:

(para libros) Apellido, Nombre. Titulo subrayado. Lugar de publicacion: editorial, afio.

(para articulos) Apellido, Nombre. “Articulo.” Nombre de la revista niumero (afo): pdgina —
pdgina.

Ejemplos:

Cantarino, Vicente. Civilizacién y cultura de Espafia. Cuarta edicion. Upple Saddle River, N.J.: Prentice Hall,
1999.

Shipley, George A. “A Case of Functional Obscurity: The Master Tambourine- Painter of Lazarillo, Tratado
VI.” Modern Language. Notes 97 (1982): 225-233.

1.2.4.4. ¢Como tomar notas?

Cuando realizamos lectura de los materiales que utilizaremos en nuestro trabajo una estrategia
efectiva para extraer informacion pertinente constituye el tomar notas, para ello las siguientes
recomendaciones (IBO, 2009)°:

Primero:

e Lee la fuente que has seleccionado.

e Decide si contiene informacion pertinente para tu argumento.

e [ee para comprender el material.

e En esta etapa no debes tomar notas sino leer para comprender significados.

e Concéntrate en comprender el material y todo aquello que te permita evaluar la fuente.

e Te sentirds tentado a tomar notas a medida que lees la primera vez, pero esa no es una
técnica eficaz ya que es probable que anotes demasiada informacidn y simplemente copies
sin comprender.

Segundo: Revisa la fuente y toma notas.

e Anota los detalles de la fuente para tu bibliografia y referencia bibliogrdfica.

e [dentifica las ideas principales, asi como los puntos secundarios importantes.

e Destaca los puntos importantes para facilitar la presentacion, subraya las secciones que
quizd puedas usar como citas.

'%1B0. (2009). Taller ON LINE: Supervisién de Monografias de Historia. Bachillerato Internacional.
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Tercero: Determina lo que deseas usar para tu argumento. Esto podria ocurrir en una etapa
posterior cuando uses las ideas para elaborar el argumento.

e Puedes escribir la informacion seleccionada usando tus propias palabras a partir de los
puntos destacados.

e Expresar la informacion en tus propias palabras te obliga a adoptar una postura activa ante
el material.

e Preguntate si es necesario hacer referencias bibliogrdficas en relacion con la informacion, o
bien, usar una cita.

e Preguntate si has usado la cita de manera constructiva.

e Recuerda: No copies la informacion directamente de los libros, a menos que desees usarla
como cita y, en ese caso, identificala claramente como tal (de otro modo podrias olvidarlo
después). Sé eficiente y anota solo los detalles necesarios para comprender el material.

1.2.5. Fase 4: REDACCION
1.2.5.1. Como realizar la Redaccion?

Redactar es “poner por escrito cosas sucedidas, acordadas o pensadas con anterioridad, es ex-
presar un mensaje mediante el lenguaje escrito”. Esta etapa constituye un gran desafio para los
estudiantes, por lo que encontrardn dificultades permanentemente, sin embargo habrd que recor-
darles que la monografia es un proyecto independiente supervisado por el profesor. La funcion del
profesor en esta etapa es la de facultar a los estudiantes para que desarrollen su problema de in-
vestigacion lo mds independientemente posible. En esta guia buscamos entregar a nuestros estu-
diantes algunas herramientas que les pueden resultar de mucha ayuda al momento de la redac-
cion.

Primero debemos comprender que en la redaccion el autor se limita a dar forma escrita a un
tema dado: cartas, notas, informes, cronicas, noticias, resumenes, etc. pero a ademds que el acto
de redactar corresponde a hechos reales; a circunstancias tratadas, concretas o prdcticas. Debe-
mos diferenciar la redaccion de la composicion; en la composicion, los elementos se crean o com-
binan a gusto, con entera libertad y con una dosis mds o menos copiosa de la tan preciada origina-
lidad. Se componen poemas, cuentos, relatos, novelas, ensayos. El Proceso de la redaccion por el
contrario, debe considerar algunos aspectos prdcticos para su realizacion, entre ellos es recomen-
dable tomar en cuenta a los siguientes:

OBJETIVO
Fijar el objetivo del escrito por realizar.
Intencion por la que se escribe: pensamiento. ¢ Para qué?
DESTINATARIO
Determinar quién serd el destinatario y cdmo es.
Para quien o quienes se escribe. ¢Para quién?
ASUNTO
Elegir el asunto general que tratard, con los temas y subtemas relacionados.
Eleccidn del asunto o contenido del escrito: tema y subtemas. ¢Sobre qué ha de escribirse?
SELECCION
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De todo lo pensado, seleccionar el material apropiado para la obra.

Seleccion del material que viene a la mente: informacion ¢ Cudl material?
JERARQUIZACION

Jerarquizar ese material segun la importancia relativa de la obra.

Aplicacion de una escala de valoracion. Orden de acuerdo a la importancia. ¢De qué
importancia?

ORDENAMIENTO

Ordenar el material pensado, de acuerdo con el plan del escrito.

Definir el orden en que conviene presentar el material: deductivo - inductivo. ¢ Donde?
LENGUAJE

Escoger y utilizar las formas del lenguaje apropiadas para esa comunicacion.

Tipos de lenguaje, funciones del lenguaje, niveles de lengua. ¢ Con qué?

TONO

Procurar que las expresiones traduzcan el tono intencional que quiere dar al escrito.

Uso de las formas expresivas desde el punto de vista gramatical, funcional y del modo como se
emplean para trasmitir sentimientos e intenciones. ¢ En qué tono?

ESTILO

Buscar la manera expresiva conveniente, para que el trabajo tenga las condiciones de fuerza
expresiva y modernidad que exige la redaccion eficaz.

Producto artistico o natural. Manera general de expresion caracteristica del escrito. ¢De qué
manera?

1.2.5.2.  Fases de la Redaccion
Para escribir existen operaciones elementales:

e Organizar las ideas,

e Escribir el esquema,

e Asociar cada idea a un pdrrafo,

e Desarrollar razonamientos propios,

e Revisary

e Hacer mds legible lo que se ha escrito.

1.2.5.3. La Redaccion de un Pdrrafo:

El parrafo es esencialmente una unidad de pensamiento; esto quiere decir que cada pdrrafo, no
importa la cantidad de oraciones que tenga, desarrolla un solo pensamiento. Claro que hay algu-
nos pdrrafos en que la persona que escribe desarrolla dos o mds pensamientos. Estos son pdrrafos
excepcionales, para los cuales hay una metodologia distinta. En algunos pdrrafos, el autor desa-
rrolla dos o mds pensamientos. No importa numero de oraciones, desarrolla un solo pensamiento
Idea principal e Ideas secundarias

1.2.5.4. Idea principal:
El parrafo es esencialmente una unidad de pensamiento.

Idea secundaria por repeticion:
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Esto quiere decir que cada pdrrafo, no importa la cantidad de oraciones que tenga, desarrolla
un solo pensamiento.

Idea secundaria por contraste:

Claro que hay algunos pdrrafos en que el autor desarrolla dos o mds pensamientos.

Idea secundaria por explicacion:

Estos son pdrrafos excepcionales, para los cuales hay una metodologia distinta.

1.2.5.5. Coémo puedo mejorar mi redaccion?.

La mejor manera con la que puedo mejorar mi redaccion es escribiendo; la prdctica constante
ird desarrollando la habilidad para redactar. Por ello es recomendable que esas habilidades se las
vaya mejorando de manera progresiva; estos consejos pueden ser utiles:

e Esforzarse siempre por entender con claridad el tema sobre el que se va a trabajar.

e Leery buscar informacion.

e Tratar de explicar el tema a otra persona y buscar por todos los medios que me entienda.

e Poner por escrito lo que he entendido y explicar con mis propias palabras lo que quiero decir.

e Corregir una y otra vez hasta que el texto quede claro.

e Pedir ayuda a otra persona para que lea el texto y constatar si lo escrito puede ser
entendido.

e Corregir los errores.

e Elaborar el documento definitivo.

1.2.5.6. EL INIDCE

En la monografia debe incluirse un indice general donde consten las diferentes partes de las que
se encuentra constituida; cada una de ellas debe tener su respectiva numeracion de pdginas.

1.2.5.7. LA INTRODUCCION

La introduccion le indica al lector el propdsito de la monografia, el acercamiento al tema y la
organizacion que sequird la misma, por eso es recomendable que los estudiantes redacten primero
un borrador de la introduccion; si asi lo hacen, no deben olvidar que es importante revisarla cons-
tantemente, especialmente al finalizar el trabajo. Es importante que el desarrollo de la introduc-
cion, no se extienda mds de un pdrrafo, a lo sumo dos.

El primer paso para empezar a redactar le introduccion consiste en generar ideas pero, jcuida-
do!: se trata de generar ideas sobre una pregunta concreta y no sobre un tema muy amplio. Por lo
tanto, habrad que limitar el tema y enfocarlo, es decir, organizarlo de acuerdo con una cierta pers-
pectiva y mediante una serie de preguntas que el estudiante se puede hacer a si mismo.

Si bien no hay un disefio especifico, se recomienda que la introduccion incluya:

Primero, el problema de investigacion formulado de forma clara y precisa.
Luego, una breve descripcion general del tema.
Las razones por las que el tema escogido es interesante, importante o digno de ser estudiado
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Algo de informacidn de referencia a fin de poder situar el tema en un contexto apropiado
Indicacion de si el tema ha sido delimitado a unas proporciones mds manejables

Exponer la interpretacion de las implicaciones de la pregunta asi como el orden que sequird el
ensayo.

Se puede elaborar una lista de comprobacion, como material independiente en caso de dificul-
tad para entender la finalidad de la introduccion, su objetivo y pardmetros. Independientemente
de su contenido, la introduccidon debe ser concisa, exacta y pertinente. Su extension, nivel de deta-
lle y temas especificos dependen de los temas y se recomienda que los supervisores aconsejen a los
estudiantes al respecto.

1.2.5.8. EL CUERPO O DESARROLLO

La mayor dificultad para el estudiante reside en articular toda la informacion y los conocimien-
tos adquiridos hasta el momento en un trabajo escrito coherente, que pueda ser evaluado por un
examinador a partir de los criterios. La caracteristica esencial de la seccidon principal o cuerpo de la
monografia es el desarrollo sistemdtico de una respuesta convincente al problema de investiga-
cion.

"La tarea mds importante es redactar la seccion principal de la monografia, que debe presen-
tarse en forma de argumento razonado. La manera de presentarlo varia segun la asignatura de
que se trate pero siempre, a medida que se desarrolla el argumento, debe resultar claro para el
lector cudles son las pruebas pertinentes que se han encontrado, donde y como se han obtenido y
de qué modo sirven de fundamento al argumento. En la mayoria de las asignaturas, el uso de sub-
titulos o encabezamientos dentro de la seccion principal de la monografia ayuda al lector a com-

prender el argumento (y también ayuda al estudiante a mantener la estructura).."**

El Criterio de evaluacion E: ARGUMENTO RAZONADO, evalua la medida en que se desarrolla un
argumento razonado en relacion con el problema de investigacion y se utilizan los materiales reco-
pilados para presentar ideas de manera I6gica y coherente. Cuando el problema de investigacion
no se presta al tipo de investigacion sistemdtica que requiere una monografia en la asignatura en
la que se presenta, el nivel de logro mdximo que se otorgard en este criterio serd 2.*

De lo extraido de la Guia de Monografias se desprende un aspecto que el estudiante debe tener
claro, es la diferenciacion existente entre la monografia analitica y la narrativa. La monografia
debe ser analitica para conseguir una buena nota, por lo que debe incluir pruebas o material fac-
tual que se pueda analizar. Los estudiantes sequramente desarrollan algunas de estas destrezas
analiticas como parte del trabajo realizado en las clases de las diferentes asignatura,. A menudo, el
estudiante no es capaz de mantener el enfoque analitico a lo largo de toda la monografia debido a

! Guia de Monografia (p.14). ORGANIZACION DE BACHILLERATO INTERNACIONAL.
2 Guia de Monografias http://production-app2.ibo.org/publication/23/part/3/chapter/7
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su extension y, en su lugar, utiliza la misma para la descripcion de acontecimientos y comentarios o
interpretaciones que le resultan interesantes.

Ademds, el Criterio de Evaluacion G: USO DE UN LENGUAJE APROPIADO PARA LA ASIGNATURA
evalua de manera especifica este aspecto de la monografia. Se espera que el lenguaje utilizado
por el estudiante comunique las ideas con claridad y precision, que la terminologia sea apropiada
para la asignatura y que se la emplee correctamente, demostrando destreza y comprension. Debi-
do al reducido numero de palabras (4.000) del que se dispone para realizar un trabajo con estas
caracteristicas, es importante que el lenguaje sea lo mds conciso posible, de manera que evitemos
emplear palabras que no tienen sentido o son innecesarias. En el ANEXO 12 existen algunas reco-
mendaciones que pueden ser Utiles al momento de hacer su redaccion.(ANEXO 12: QUE PALABRAS
Y EXPRESIONES UTILIZAR)

1.2.5.8.1. Organizacién del Cuerpo.-

Existen diferentes estrategias de organizacion del cuerpo, con frecuencia, se utilizan varias de
ellas en el mismo ensayo. En la monografia no se suele hacer uso de la descripcion ni de la narra-
cion sino de la exposicion, es decir, incluye una declaracion general y la evidencia especifica para
apoyarla. Ahora bien, dependiendo del propdsito, el estudiante utilizard una u otra de las siguien-
tes estrategias de argumentacion:

El andlisis. Consiste en la descripcion de partes o componentes de una entidad. Es una técnica
propia del estudio de la literatura. Asi pues, el andlisis de una novela incluiria los personajes, el
argumento, el punto de vista y demds elementos que componen la novela.

Comparacion y contraste. Sirve para sefialar semejanzas y diferencias entre dos o mds conjun-
tos o entidades.

Definicion. Aclaracion de un término o concepto que el lector puede desconocer. Los diferentes
modos de definir incluyen: la situacion de un concepto dentro de una clase, la ilustracion por medio
de ejemplos, el uso de sindnimos y la etimologia.

Clasificacion. Se parece mucho al andlisis pero en vez de preguntarse por las partes de que se
compone la totalidad se pregunta por las diferentes clases de la entidad. Por ejemplo, la novela
picaresca se podria estudiar como una clase dentro de la novela en general en tanto que es un
subgrupo o género.

La causa y el efecto. Examina un objeto o fendmeno y busca sus origenes y consecuencias.

En el cuerpo se desarrolla los aspectos que se indicaron en la introduccion. “Es una seccion muy
importante del ensayo pues demuestra la capacidad de organizacion y argumentacion del escritor”
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3(Gamboa). La organizacion del cuerpo variard segun las estrategias de organizacion elegidas por
el estudiante.

La tarea mds importante es redactar la seccion principal de la monografia, que debe presentar-
se en forma de argumento razonado. La manera de presentarlo varia segun la asignatura de que
se trate pero siempre, a medida que se desarrolla el argumento, debe resultar claro para el lector
cudles son las pruebas pertinentes que se han encontrado, donde y como se han obtenido y de qué
modo sirven de fundamento al argumento. En la mayoria de las asignaturas, el uso de subtitulos o
encabezamientos dentro de la seccion principal de la monografia ayuda al lector a comprender el
argumento (y también ayuda al estudiante a mantener la estructura).

Toda informacion importante para el desarrollo del argumento no debe incluirse en los apéndi-
ces, ni en notas a pie de pdgina o al final del trabajo. Los examinadores no estdn obligados a leer
las notas o los apéndices; por lo tanto, una monografia que no esté completa en si misma perderd
puntos.

Una vez que la seccion principal de la monografia esta lista, es posible finalizar la introduccion
(que indica al lector de qué se trata el trabajo) y la conclusion (que expresa lo que se ha logrado, e
incluye observaciones sobre las posibles limitaciones y las cuestiones que no se hayan resuelto).

El resto de las etapas de redaccion toman tiempo pero no son dificiles. Los estudiantes deben
verificar que han citado las fuentes de todo el material que no es propio, que han incluido toda la
informacion necesaria y se han ajustado al método elegido para ello. La bibliografia debe incluir
solamente las fuentes utilizadas en la monografia. Finalmente, debe revisarse cuidadosamente
todo el trabajo (la verificacion ortogrdfica y gramatical realizada por computador es util, pero no
es suficiente). Se debe numerar las pdginas y organizar el indice. Generalmente, el ultimo paso es
la redaccion del resumen.

1.2.5.9. EL PRIMER BORRADOR

Se ha fijado una fecha dentro del cronograma para la entrega del primer borrador, es indispen-
sable que se entregue este documento el dia previsto, sin postergacion. Con la presentacion del
Primer Borrador se comienza una etapa de valoracion critica, donde asegura que el trabajo esté
encaminado a la consecucion del objetivo requerido. Es importante que el estudiante tenga una
idea clara de lo que debe conseguir con la realizacion de este componente. Una lista de compro-
bacion sera muy util como herramienta de apoyo que le permita ir verificando si efectivamente ha
cumplido con lo requerido. El supervisor en este punto entregard un documento con una lista de
todos los elementos que deben estar incluidos en el primer borrador para garantizar que la reunion
sea lo mads productiva posible. Esto constituird una herramienta para guiar la reunion de revision, y

B Gamboa, Yolanda. “Guia para la escritura de un ensayo”. Florida Atlantic University, 20 de julio de
2006. http://www.spanish.fau.edu/gamboa/ensayo.pdf
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permitird al estudiante identificar claramente las acciones que deberd llevar a cabo después de la
misma. Para la entrega de la version final se puede utilizar una segunda lista de comprobacion casi
idéntica. Dicha lista debe contener los siguientes elementos:

portada con el nombre del estudiante, el tema, la asignatura, el nombre del supervisor, el
numero de palabras y el problema especifico sometido a investigacion

declaracion de que el trabajo es autoria del estudiante

respuesta a la pregunta de investigacion

indice

numeracion de las pdginas

citas correctas de todas las fuentes

referencias correctas y con estilo uniforme

conclusion

bibliografia.

1.2.5.9.1. LA REVISION DEL PRIMER BORRADOR
Una vez terminado el ensayo, es recomendable revisarlo en dos pasos fundamentales **

Primera revision: observar el contenido, la organizacion; si el escrito cumple el propdsito y si
tiene cohesion entre las partes.

Segunda revision: fijarse en los aspectos gramaticales: los signos de puntuacion, la
acentuacion, la concordancia entre género y numero, la ortografia, etc.

REUNION PARA LA REVISION DEL PRIMER BORRADOR
Antes de la reunion

Es recomendable que el estudiante lea su trabajo detenidamente, complete su lista de compro-
bacion y revise a conciencia el producto compardndolo con los criterios de evaluacion, antes de
entregar su trabajo.

El supervisor, en cambio, debe leer el 1er. Borrador dos veces: La primera le permitird una valo-
racion global del trabajo y la sequnda una valoracion preliminar en conformidad con los criterios
de evaluacion. Los comentarios deberdn ser apuntados en una pdgina aparte donde se sefialen los
aciertos y deficiencias del trabajo, los que deberdn ser corregidos para la entrega final.

El objetivo de esta reunion serd que el estudiante identifique a través de las preguntas del su-
pervisor los posibles cambios que debe hacer al trabajo. Hay que tener en cuenta que antes de la
entrega del primer borrador ya se han tenido dos reuniones con el estudiante (de acuerdo al plan
de supervision) que lo han ido ayudando a cumplir con los objetivos del trabajo

" Gamboa, Yolanda. “Guia para la escritura de un ensayo”. Florida Atlantic University, 20 de julio de
2006. http://www.spanish.fau.edu/gamboa/ensayo.pdf
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Durante la reunion

A estas alturas se espera que el trabajo esté en su elaboracion final y si el estudiante ha seguido
las indicaciones del supervisor deberia tener pocos inconvenientes para cumplir a cabalidad con la
lista de comprobacion al final de la reunion.

Al inicio de la reunion existird un primer acercamiento del supervisor con el estudiante explican-
dole cudl es objetivo de la misma y darle confianza para que tenga la disposicion positiva y ade-
cuada para recibir los comentarios y le sirvan para superarse.

Luego, con la ayuda de la pdgina donde se han anotado las observaciones se va a ir guiando al
estudiante para que comience a identificar las dificultades que se observan en el trabajo. Para ello,
se debe ir en orden: introduccion, cuerpo y conclusion. La idea es que él mismo llegue a darse cuen-
ta de las deficiencias y no que uno se las indique para que las enmiende.

La introduccidn tiene condiciones muy especificas que el estudiante debe haber podido cumplir
a cabalidad y que con algunas observaciones pueda detectar facilmente si hay algo que no coincide
con los criterios.

Luego se pasard a trabajar sobre el cuerpo. En este caso las preguntas estardn encaminadas a
guiar al estudiante para que pueda responder la pregunta de investigacion identificando los argu-
mentos que ha incluido en la monografia. Es decir podria ser algo como: Identifica los pdrrafos en
tu trabajo donde has desarrollado los argumentos que sustentan tu trabajo. Otras preguntas pue-
den llevarlos a darse cuenta que lo sefialado no necesariamente corresponde a un argumento, sino
a una simple respuesta que no es pertinente a su pregunta. De esa manera se le va guiando de a
pocos para identificar las posibles correcciones al trabajo.

Se procede de la misma manera con respecto a los otros criterios como andlisis, evaluacion de
fuentes, referencias adecuadas, etc.

Luego se pasard a revisar la conclusion. Nuevamente a través de preguntas se guiard al estu-
diante a responder si efectivamente todo lo incluido en la conclusion esté comprendido en el desa-
rrollo del trabajo o si hay algunos argumentos que “caen de la nada” en el ultimo pdrrafo de su
trabajo. Igualmente se le pedira que responda con sus propias palabras y de manera oral la res-
puesta a la pregunta de investigacion inicial.

Finalmente, con la ayuda de la lista de comprobacion, se colocardn los checks correspondientes,
dejando pendientes aquellos espacios donde no se ha cumplido a cabalidad con las instrucciones.

A estas alturas se le dan las ultimas instrucciones para incluir en su trabajo final el resumen y se
coordina la cita final.

Al terminar la reunion el estudiante debe contar con una lista exacta, elaborada por él mismo,
sobre las correcciones que deberd llevar a cabo a partir de la discusion sostenida.
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Se le pedira al estudiante que si tiene alguna dificultad para llevar a cabo lo planeado debe
acercarse a su supervisor para pedir la guia necesaria.

Después de la reunion

En caso se haya quedado en entregar algun material especifico pendiente, el estudiante deberd
hacerlo en el plazo estipulado. El Supervisor hard el sequimiento correspondiente y comprobard
que el estudiante efectivamente haya comprendido las indicaciones que se establecieron en la
ultima reunion.

1.2.5.10. LA CONCLUSION

La conclusion es el ultimo pdrrafo del ensayo y debe recoger (o recapitular) las ideas que se pre-
sentaron en la tesis, en la introduccion.

En la conclusion se invierte la formula de la introduccion: se empieza con un breve resumen del
ensayo y se termina con una frase bien pensada que llame la atencion del lector sobre el punto
clave del articulo. Esta ultima frase debe reflejar bien el enfoque del ensayo y a menudo servir para
situar la idea central dentro de un contexto mds amplio.

Se empieza con un breve resumen del ensayo y se termina con una frase bien pensada que refle-
je bien el enfoque del ensayo y llame la atencidn del lector sobre el punto clave del articulo™
(Gamboa).

Ejemplo tomado de Vargas Acufia:

En resumen: parece que pueden caer particulas en agujeros negros que luego se desvanezcan y
desaparezcan de nuestra region del universo. Las particulas parten hacia pequefios universos que
se separan del NUESTRO.*¢

Es posible que esos universos reintegren en algun otro punto. Quizd no sirvan gran cosa para
los viajes espaciales, pero su presencia significa que seremos capaces de predecir menos de lo que
esperdbamos, incluso aunque encontrdramos una teoria unificada completa (...) en los ultimos
afos, varios investigadores han comenzado a estudiar los pequefios universos. No creo que nadie
se haga rico patentandolos como un modo de viaje espacial, pero se han convertido en un campo
muy interesante de investigacion. (Stephen Hawking 1994)

1.2.5.11. EL RESUMEN

> Gamboa, Yolanda. “Guia para la escritura de un ensayo”. Florida Atlantic University, 20 de julio de
2006. http://www.spanish.fau.edu/gamboa/ensayo.pdf
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Vargas Acuia, Gabriel “Un concepto de ensayo”. Redaccion de Documentos Cientificos, Informes Técnicos, Articulos

Cientificos, Ensayos.
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Debe incluirse un resumen con una extension madxima de 300 palabras. No tiene como finalidad
servir de introduccion, sino presentar una sinopsis de la monografia y, por lo tanto, se debe redac-
tar al final.

La redaccidn del resumen ha de servir para que el estudiante examine detenidamente el desa-
rrollo del argumento y la pertinencia de las conclusiones a las que haya llegado. También tiene el
propdsito de permitir que el lector entienda rdpidamente el contenido de la monografia que va a

leer.
Como requisito minimo, el resumen debe indicar claramente:

El problema especifico que se investiga
El alcance de la investigacion
La conclusion o conclusiones de la monogradfia.

Debe presentarse mecanografiado o impreso mediante un procesador de texto en una sola cara
de una hoja y debe incluirse inmediatamente después de la pdgina del titulo. (IBO Organizacion de
Bachillerato Internacional, Exdimenes 2009)*’

En el resumen se debe indicar claramente el problema especifico sometido a estudio, como se
realizo la investigacion y la conclusion o conclusiones de la monogradfia.

Nivel de logro Descriptor

0 La extension del resumen supera las 300 palabras o faltan uno o mds de los elemen-
tos requeridos (mencionados anteriormente).

1 El resumen incluye los elementos requeridos pero no se han expresado con claridad.

2 Los elementos requeridos se expresan con claridad.

1.2.5.12. SISTEMA TURNITINY EL PROCESO DE REVISION

El servicio de Turnitin para la comprobacion de originalidad y la proteccion contra plagios ayuda
a los estudiantes y a los profesores a identificar diversas formas de plagio y a corregir los proble-
mas. GradeMark™, un sistema de calificacion digital, libera a los instructores de la tarea de califi-
car trabajos a mano, proporciondndoles mds tiempo para aportar a cada alumno comentarios va-
liosos de forma frecuente; y Peer Review ayuda a los estudiantes a involucrarse en su trabajo y en
el de los demds. Mediante este sistema los estudiantes tienen que enviar sus trabajos, via INTER-
NET, a la direccion http://www.turnitin.com, a sus respectivos supervisores, previa la identificacion

respectiva mediante un nombre de USUARIO y CLAVE, que le serdn asignadas oportunamente. El

7 Guia de la Monografia. http://production-app2.ibo.org/publication/23/part/3/chapter/3
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Programa TURNITIN tiene tres componentes que serdn de mucha ayuda tanto para estudiantes
como para docentes.

Verificacion de originalidad

La comprobacion de originalidad de Turnitin permite a los educadores comprobar el trabajo de
los estudiantes, buscando citas incorrectas o posibles plagios mediante la comparacion en bases de
datos que se actualizan de forma continua. Cada Informe de originalidad permite a los instructores
ensefiar a sus estudiantes los métodos de citacion correctos y de salvaguardar la integridad
académica de sus estudiantes.

Sistema de Calificacion

GradeMark es la innovadora herramienta de calificacion sin papeles de Turnitin. GradeMark es una alterna-
tiva moderna al sistema tradicional de calificacién con boligrafo y papel, que ahorra tiempo al permitir a los
supervisores de la monografia proporcionar a sus estudiantes informacion valiosa y oportuna que resulta

esencial para desarrollar habilidades de redaccién de calidad.

Sistema de Revision de trabajos de compaiieros

El sistema Peer Review de Turnitin, permite a los supervisores crear ejercicios de revisiones por compafie-
ros que los estudiantes utilizan para evaluar el trabajo de otros y aprender de él. Estos trabajos ofrecen un
marco de trabajo Unico y valioso para que los estudiantes desarrollen su pensamiento critico y sus habilida-

des de redaccion.

1.2.6. Fase 5: PRESENTACION
1.2.6.1. Entrevista final con el supervisor:s

Una vez concluida formalmente la investigacion, a modo de conclusion, se recomienda (se de-
be) realizar una entrevista final entre supervisor y estudiante. Esta entrevista es muy importante,
ya que en ella se establecen los ultimos y definitivos ajustes al trabajo final.

La fecha para la entrevista consta dentro del cronograma de actividades de la Monografia que
con anticipacion ha sido entregada oportunamente a los estudiantes.. La reunion dura entre 15 y
20 minutos aproximadamente..

'® SUSANA FERRANDO-MARTA CUKIER-GERARDO BELTRAME. Monografia grupo 4, Programa del Diploma, pag.28
La monografia, Primeros examenes 2009, GUIA BACHILLERATO INTERNACIONAL, Pag. 20
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Los propdsitos de la entrevista son los siguientes:

Verificar que no haya existido plagio o conducta fraudulenta en general

Ofrecer la oportunidad de reflexionar sobre los logros y las dificultades del proceso de in-
vestigacion

Favorecer la reflexion sobre lo que se ha aprendido

Proporcionar informacion para que el supervisor redacte el informe.

A continuacion se ofrecen ejemplos de preguntas que se pueden plantear, las cuales deben adap-
tarse a cada caso particular.

e “Lo que se expresa en la pdgina XXX no resulta totalmente claro. Usted cita a Y; é¢podria ex-
plicar un poco mds el propdsito de la cita?”

e “Enla pdgina XXX usted cita a Z. No pude encontrar esta referencia (por ejemplo, un sitio
web). ¢ Podria decirme algo mds al respecto?”

e “¢Cudles fueron los logros y las dificultades del proceso de investigacion y redaccion del
trabajo?”

e “¢Cudles fueron los aspectos mds interesantes del proceso? ¢ Descubrio algo que lo haya
sorprendido?”

e “2Qué cosas ha aprendido gracias a este trabajo? ¢ Hay algun consejo que le gustaria
transmitir a quienes recién comienzan a trabajar en su monografia?”

e “¢Hay algo mds que desee que mencione en mi informe?”

En la Guia de Monografia constan algunas recomendaciones respecto a algunos puntos que los
supervisores deberian llevar tener presentes al momento de llevar a cabo la entrevista y redactar el
informe®®:

e Los examinadores necesitan saber si los estudiantes comprenden el material (cuyas fuentes
deben citarse correctamente) que han incluido en sus trabajos. Esto es especialmente im-
portante en asignaturas tales como Matemadticas. Si la forma en que el material se emplea
en el contexto no permite establecerlo claramente, el supervisor puede verificarlo en la en-
trevista final y mencionarlo en el informe.

e Las omisiones menores en las citas y referencias bibliogrdficas pueden ocasionar que el es-
tudiante pierda algun punto en la evaluacion. Si se observan omisiones importantes, el su-
pervisor debe investigar el caso exhaustivamente. No se deberd confirmar la autoria origi-
nal de ninguna monografia que el supervisor crea que contiene plagio.

o Al evaluar el criterio K (valoracion global) los examinadores tomardn en cuenta la infor-
macion que el supervisor proporcione en el informe sobre una posible iniciativa intelectual
especial o la perseverancia ante dificultades inesperadas.

'® Guia de la Monografia, Exdmenes 2009, IBO Organizacién de Bachillerato Internacional, (p. 20)
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e Elinforme no debe abordar la tarea del examinador, sino plantear aspectos o hechos rela-
cionados fundamentalmente con el proceso en si, que puedan no resultar obvios en la mo-
nografia misma.

e Excepto si existen problemas especificos, se recomienda que la entrevista final resulte una
conclusion positiva del proceso. La realizacion de un trabajo de la magnitud de la mono-
grafia debe ser un motivo de satisfaccion para los estudiantes.

Algunos aspectos a tratar SI | NO OBSERVACIONES

¢Existe plagio o conducta fraudulenta en general?

cExiste reflexion sobre los logros y las dificultades del
proceso de investigacion?

¢Favorece la reflexion sobre lo que se ha aprendido?

¢El estudiante con sus apreciaciones facilita al supervi-
sor a redactar el informe?

¢El estudiante demuestra haber interiorizado los
aprendizajes a través de una vision critica a los proble-
mas y desafios que le planteo la investigacion?

1.2.6.2. EL INFORME DEL SUPERVISOR

Una vez culminado el proceso realizado por el estudiante, el supervisor deberd elaborar un in-
forme, mismo que debe presentarse al Coordinador de Monografias, en la misma fecha que se en-
trega el trabajo definitivo. La Entrevista Final proporcionard mucha informacion al supervisor para
la redaccion de dicho informe. A continuacion, presentamos algunos aspectos que pueden ayudar
al supervisor al momento de redactar este informe:

Algunos aspectos a tratar SI | NO OSERVACIONES

élos estudiantes comprenden el material (cuyas fuentes
deben citarse correctamente) que han incluido en sus tra-
bajo? Muy importante en MATEMATICAS!

éLa forma en que el material se emplea en el contexto no
estd claro? ¢El estudiante lo explica en la entrevista con
suficiencia?

¢Existe omisiones menores en las citas y referencias bi-
bliogrdficas? Esto provoca pérdida de puntos en la evalua-
cion!

52



¢Existen omisiones importantes? Investigar el caso exhaus-
tivamente!!l Puede haber pagio!

NO SE DEBERA CONFIRMAR LA AUTORIA ORIGINAL DE
NINGUNA MONOGRAFIA QUE EL SUPERVISOR CREA QUE
CONTIENE PLAGIO

¢Existe por parte del estudiante iniciativa intelectual espe-
cial, creatividad original o demostracion de constancia,
esfuerzo, coraje y perseverancia ante dificultades inespera-
das?

AL EVALUAR EL CRITERIO K (VALORACION GLOBAL) LOS
EXAMINADORES TOMAN MUY EN CUENTA LA INFORMA-
CION QUE EL SUPERVISOR PROPORCIONE SOBRE LOS AS-
PECTOS DE ESTA PREGUNTA!!!

El informe del supervisor no aborda la tarea del examinador, en él debe plantearse aspectos re-
lacionados fundamentalmente con el proceso de investigacion en si, que no puedan resultar obvios
en la monografia misma. Se recomienda que la entrevista final resulte una conclusion positiva del
proceso de investigacion, la realizacion de un trabajo de la magnitud de la monografia debe ser un
motivo de satisfaccion para los estudiantes.

Para redactar el informe, el supervisor puede también tomar en cuenta el PERFIL DEL ESTU-
DIANTE Bl comparado con la actitud que ha demostrado durante el desarrollo de la investigacion,
se evalua cada aspecto durante el proceso en si, o en la entrevista final con la apreciacion directa
del estudiante.

Perfil BI Opciones

Evidencia

Aspecto Preguntas relacionadas Mucho | Aceptable | Poco | Nada J
éPor qué?

¢Curiosidad natural?

¢Habil para indagar e investigar?

Indagadores

éAuténomo en su aprendizaje?

éLe gusta aprender constantemente?

¢Gusto por estar constantemente informados
Informados de ideas y cuestiones locales y mundiales?
instruidos

¢Entes activos en procura de resolver proble-

mas locales y mundiales a través de su aporte
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académico y compromiso social?

Pensadores

éAplican, por iniciativa propia, sus habilidades
intelectuales de manera critica y creativa para
reconocer y abordar problemas complejos, y
para tomar decisiones razonadas y éticas?

Buenos comuni-
cadores

¢Comprenden y expresan ideas e informacion
con confianza y creatividad en diversas len-
guas, lenguajes y formas de comunicacién?

¢Estan dispuestos a colaborar con otros y lo
hacen en forma eficaz?

integros

¢Actlan con integridad (coherencia entre lo
que dice y hace; entre alma, corazén y acti-
tud) y honradez?

éPoseen un profundo sentido de la equidad,
la justicia y el respeto por la dignidad de las
personas, los grupos y las comunidades?

éAsumen la responsabilidad de sus propios
actos y sus consecuencias?

De mentalidad
abierta

éEntienden y aprecian su propia cultura e
historia personal?

¢Estan abiertos alas perspectivas, valores y
tradiciones de otras personas y comunidades?

¢Estan habituados a buscar y considerar dis-
tintos puntos de vista y dispuestos a aprender
de la experiencia?

Solidarios

éMuestran respeto, empatia y sensibilidad
por las necesidades y sentimientos de los
demds?

éSe compromete personalmente a ayudar a
los demas?

éActlan con el propésito de influir positiva-
mente en la vida de las personas y el medio
ambiente?

éComprenden que la solidaridad -en muchos
casos- consiste, cuando una persona tiene un
sitio dolorido en su alma, en no tocar ese
sitio...a menos que dicha persona lo manifies-
te?
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¢Abordan situaciones desconocidas e inciertas
con sensatez, prudencia, serenidad y deter-
minaciéon?

Audaces ¢Defienden aquello en lo que creen con elo-
cuencia y valor?

éSu espiritu independiente les permite explo-
rar nuevos roles, ideas y estrategias?

éEntienden la importancia del equilibrio fisi-
Equilibrados co, mental y emocional para lograr el bienes-
tar propio y de los demas?

¢Evaluan detenidamente su propio aprendiza-
je y experiencias?

Reflexivos éSon capaces de reconocer y comprender sus
cualidades y limitaciones para, de este modo,
contribuir a su aprendizaje y desarrollo perso-
nal?

1.2.6.3. ENTREGA DE LA MONOGRAFIA

En la fecha establecida en el cronograma correspondiente, se indica cuando la version final de
la Monografia debe ser enviada a su supervisor. Para el efecto el ISM International Academy dis-
pone del servicio de entrega digital mediante el procedimiento establecido en el Sistema TURNITIN
(www.turnitin.com). En este sitio web, el estudiante enviard una copia digital de su trabajo para

que se analice su autenticidad y compruebe que efectivamente fue realizado conforme a los estdn-
dares requeridos. Al mismo tiempo se envia una copia impresa al coordinador de Monografias,
para tener un respaldo. Es importante tener en cuenta que no se puede sobrepasar la fecha limite
establecida. Ninguna Monogradfia serd aceptada después de la fecha y hora indicadas, el incum-
plimiento de esta disposicion significard la no concesion del diploma.

1.2.7. LA EVALUACION®

El Bachillerato Internacional se basa en criterios establecidos para evaluar el trabajo de cada es-
tudiante; estos criterios de evaluacion son previamente establecidos y no guardan relacion con el
trabajo de otros estudiantes. Este procedimiento busca encontrar, para cada criterio, el descriptor
que exprese de la forma mds adecuada el nivel de logro alcanzado.. Se trata, por tanto, de un pro-
cedimiento de aproximacion.

%% Gufa de Monografia, ORGANIZACION DE BACHILLERATO INTERNACIONAL. (p.22)
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Una vez examinado el trabajo que se ha de evaluar, los descriptores de cada criterio deben le-
erse empezando por el de nivel 0, hasta que se alcance el que describe un nivel de logro que no
corresponde tan adecuadamente como el anterior al trabajo que se estd evaluando. El trabajo, por
lo tanto, se describe mejor mediante el descriptor del nivel de logro anterior, y éste es el nivel que
se debe asignar. En los casos donde el descriptor abarca dos niveles, se debe decidir en qué medida
(mayor o menor) el trabajo corresponde a la descripcion.

Sélo se utilizardn numeros enteros y no notas parciales, como fracciones o decimales.

Los descriptores mds altos no implican un desempefo perfecto y tanto los examinadores como
los profesores no deben dudar en utilizar los niveles extremos, incluido el cero, si describen
apropiadamente el trabajo que se estd evaluando.

Los descriptores no deben considerarse como notas o porcentajes, aunque los niveles de los des-
criptores se sumen al final para obtener una puntuacion total. No debe suponerse que existan
otras relaciones aritméticas: por ejemplo, un desemperio de nivel 2 no es necesariamente el doble
de bueno que un desempeno de nivel 1.

Un estudiante que alcance un nivel de logro determinado en relacion con un criterio, no alcan-
zard necesariamente niveles similares en relacion con otros criterios. No debe suponerse que la
evaluacion general de los estudiantes haya de dar como resultado una distribucion determinada de
puntuaciones.

1.2.7.1. LA CALIFICACION PREVISTA

Tal como sucede en las asignaturas que estudian los estudiantes, para la monografia también
se envia una calificacion prevista. Luego de leer el trabajo del estudiante, el supervisor debe enviar
una calificacion prevista utilizando la escala que va de Excelente a Elemental. Esta calificacion se
basa en la evaluacion del supervisor segun las siguientes bandas:

30-36 puntos A Excelente
25-29 puntos B Bueno
17-24 puntos C: Satisfactorio
9-16  puntos D Mediocre
0-8 puntos E: Elemental

1.2.1.1. TABLA DE VALORACION*

Todas las monografias son evaluadas por examinadores externos al colegio, designados por el
IBO, sobre la base de una escala de 0 a 36 puntos. La puntuacion maxima se obtiene sumando los
puntos correspondientes a los niveles de logro mds altos de todos los criterios de evaluacion. La
puntuacion total obtenida, en la escala de 0 a 36, determinard en cual de las bandas (A a E) indica-

la monografia, Primeros exdmenes 2009, GUIA BACHILLERATO INTERNACIONAL, Pag. 22

56



das a continuacion se ubicard la monografia. Esa banda, junto con la correspondiente al trabajo
del estudiante en Teoria del Conocimiento, determinard el numero de puntos otorgado para estos
dos requisitos del Programa del Diploma.

Matriz de puntos para la obtencion del Diploma

Teoria del Conocimiento
Excelente Bueno Satisfactorio Mediocre Elemental No se
A B C D E Presentd
Excelente
3 3 2 2 1 N
A
Bueno
3 2 1 1 0 N
B
(4] Satisfactorio
U= 2 1 1 0 0 N
1) C
St
=Ty]
=] Mediocre
= 2 1 0 0 0 N
§ D
Elemental
1 0 0 0 Condicion N
E Excluyente*
No se
N N N N N N
Presento
Importante:

Si un estudiante NO entrega la monografia recibe una “N”, que indica que no se le ha otorgado
puntos y NO PUEDE OBTENER EL DIPLOMA.

A partir del 2010 si un estudiante obtiene una calificacion E en cualquiera de los requisitos

Teoria del Conocimiento o la Monografia, necesitard un total de 28 puntos para que se le conceda
el Diploma.
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CAPITULO IV: LA MONOGRAFIA Y EL SUPERVISOR.

4.1. FUNCIONES (Qué se espera de mi como supervisor?)

El supervisor de la monografia es uno de los gestores mds importantes dentro del proceso;
es la persona que prepara y guia al estudiante en este reto, se espera que de manera orientadora
vaya conduciéndolo y le permita probarse a si mismo en la produccion de un trabajo auténtico y
creativo. Supervisor serd un profesor del Colegio, con solvencia en el manejo de la asignatura se-
leccionada y debidamente acreditado por el Coordinador de Monografias. Sin embargo se debe
aclarar que, estd permitido al estudiante trabajar con personas externas al plantel o consultar con
ellas, pero es responsabilidad del supervisor dentro del colegio verificar el cumplimiento de todos
los requisitos establecidos en esta guia.

La funcidon del supervisor tiene como claro objetivo apoyar al estudiante en la elaboracion
de la monografia, desde el inicio del proceso hasta el momento de su entrega para la evaluacion
externa. El tiempo que el supervisor debe asignar para esta tarea, segun la guia de monografia del
Bachillerato Internacional debe oscilar entre 3 y 5 horas por estudiante.

Las funciones del supervisor se pueden dividir en cuatro etapas:
4.1.1. Etapa 1: conocimiento y comprension de la monografia

Esta primera etapa estd relacionada con el apoyo que tiene que brindar al estudiante en
procura de que llegue a comprender la importancia de la monografia en cuanto a su desarrollo
intelectual y la obtencion del diploma. Esta tarea inicial consiste en buscar que el estudiante com-
prenda correctamente lo mencionado y desarrolle una actitud adecuada al respecto.

La preparacion del profesor dentro de esta etapa debe incluir la lectura de informes recien-
tes sobre las monografias en su asignatura, se espera también que comprenda los criterios de eva-
luacion y como se aplican en su asignatura.

4.1.2. Etapa 2: definicion del trabajo

El paso siguiente es ayudar al estudiante a definir diversos aspectos relativos al trabajo de la
monografia. Este paso incluye:

verificar que el estudiante determine la asignatura a la que corresponde la monografia antes
de elegir el tema

discutir con el estudiante la eleccion de asignatura y del tema, ademds de ayudarlo a formular
un problema de investigacion bien definido en una asignatura de la lista de asignaturas
aprobadas para la realizacion de monografias

verificar que existan materiales y recursos adecuados para el drea de investigacion elegida
verificar que el drea de investigacion elegida cumpla con las correspondientes normas legales y
éticas en cuanto a salud, seguridad, confidencialidad, derechos humanos, proteccion de los
animales y temas ambientales
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asegurarse de que el problema de investigacion puede abordarse adecuadamente en un
trabajo de 4.000 palabras de extension.

4.1.3. Etapa 3: supervision

Una vez que el estudiante haya definido la investigacidon y la haya comenzado, el supervisor

puede ayudarlo:

la

facilitandole el acceso a materiales y recursos adecuados (personas a quienes consultar,
biblioteca, recursos en linea)

con técnicas de recopilacion y andlisis de informacion, pruebas o datos

con métodos para citar las fuentes utilizadas (referencias)

leyendo y comentando su primer borrador, pero sin editarlo

realizando un seguimiento del progreso del trabajo

ofreciéndole orientacion para centrar el trabajo y realizar el andlisis

con la compilacidn de la bibliografia

y, por ultimo, con la redaccion del resumen.

4.1.4. Etapa 4: administracion
En la ultima etapa, el supervisor retoma su funcion administrativa y debe:

realizar una breve entrevista final con el estudiante
elaborar el informe del supervisor en la cubierta interna de la monografia
enviar la calificacion prevista.
Las funciones administrativas (o aspectos administrativos de la supervision) que menciona

guia son bastante sencillas, pero pueden agregarse otros elementos, ya que los supervisores

también deben:

asegurarse de que los estudiantes conozcan la informacion pertinente de la guia de la
Monografia

tomar las medidas correspondientes en los casos de conducta fraudulenta o si sospechan que
haya existido una conducta de este tipo

completar y firmar la portada, y entregar el trabajo al coordinador del IB.

Es probable que el IB solicite al supervisor informacion adicional mds detallada si:

se indica que el numero de horas que se dedicd al estudiante es cero se sospecha que existio
conducta fraudulenta.

4.1.2. RESPONSABILIDADES
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Entre las responsabilidades del supervisor podemos mencionar las siguientes:

Brindar al estudiante consejos y orientacion en cuanto a las habilidades necesarias para
realizar una investigacion

Alentar y apoyar al estudiante durante el proceso de investigacion y redaccion de la
monografia



Discutir la eleccion del tema con el estudiante y, en particular, ayudarlo a formular un
problema de investigacion bien delimitado

Verificar que el problema de investigacion elegido cumpla con las correspondientes normas
legales y éticas en cuanto a salud, sequridad, confidencialidad, derechos humanos, proteccion
de los animales y cuestiones ambientales

Conocer los requisitos y los criterios de evaluacion para la Monografia, y proporcionar a los
estudiantes copias de ambos

Leer y comentar solamente el primer borrador de la monografia (no editar el borrador)
Supervisar el progreso del trabajo para brindar orientacion y corroborar que la monografia sea
obra del propio estudiante; y leer la version final para confirmar su autoria original

Ofrecer consejo y orientacion al estudiante sobre:

El acceso a fuentes y recursos apropiados (tales como personas, una biblioteca, un laboratorio)
Las técnicas de obtencion y andlisis de informacidn, pruebas o datos

La redaccion del resumen

La documentacion de fuentes

Enviar a IBO la calificacion prevista para la monografia del estudiante

Completar el informe del supervisor (si la portada de la monografia no estd firmada por el
estudiante y por el supervisor, el trabajo no se aceptard para su evaluacion y serd devuelto al
colegio)

Ofrecer en el informe una explicacion para los casos en que el numero de horas dedicadas a la
discusion de la monografia con el estudiante sea cero, indicando como se ha podido garantizar
la autoria original del trabajo en tales circunstancias. Realizar una breve entrevista final con el
estudiante antes de completar el informe del supervisor.

Redactar un informe y entregarlo al coordinador del Programa del Diploma si se sospecha que
ha existido conducta fraudulenta (por ejemplo, plagio) en la version final.

4.2. RECOMENDACIONES
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Entre otras cosas se recomienda a los supervisores:

Leer los ultimos informes sobre las monografias en la asignatura elegida

Dedicar entre tres y cinco horas a cada estudiante, incluida la entrevista final

Verificar que el problema de investigacion elegido sea adecuado a la asignatura

Asegurarse que la autoria del trabajo sea original y propio del estudiante, cumpliendo con las
politicas de Probidad Académica establecidos en la Institucion.



4.2.1. LA MOTIVACION DEL ESTUDIANTE

La motivacion, en el contexto del éxito es como gasolina para un motor, o sea la "energia”
que dentro de nosotros nos incita hacer y continuar haciendo cosas, que quizds normalmente no
hariamos. Para llegar al éxito debemos estar conscientes que hay algunas cosas que debemos
adoptar, cambiar o eliminar de nuestra vida diaria para llegar a serlo. Pero lo cambios no son fdci-
les de realizar, necesitamos de la motivacion.

Pero la motivacion puede venir desde dos puntos en relacion al estudiante; la primera,
aquella que la proporcionan las personas que estdan alrededor de él, o sea una motivacion externa
que se desarrolla de manera temporal y superficial, que se limita a los consejos, reflexiones y
orientaciones que recibe de afuera; en este caso estaria brindada por sus padres, maestros, super-
visor, coordinador, compafieros, etc.; y la sequnda, aquella que es de cardcter duradero y profun-
do, es la que nace desde el interior del estudiante, una motivacion de tipo intrinseco. La realizacion
de la monografia constituye para el estudiante en una verdadera oportunidad para desarrollar
este segundo tipo de motivacion, ya que le brinda la oportunidad de ejecutar actividades sin medi-
cion de alguna recompensa aparente, ejecutar una actividad que es interesante por si misma, le
brinda tiempo a esa actividad, disfruta realizandola, se constituye en un reto personal. En resumen,
el estudiante despliega una conducta motivada por la actividad, la cual es interesante, retadora,
envolvente.

Los estudiantes tienden a abordar el trabajo de la monografia de forma muy individual y,
por tanto, tienen percepciones individuales del mismo. Es importante que el supervisor o sus pa-
dres conozcan y comprendan esas percepciones, ya que, solo asi, podrdn ofrecerles un apoyo mds
adecuado si comprende el contexto y las habilidades para la toma de decisiones del estudiante.
Ello también permite al supervisor adelantarse y prepararse para las posibles dificultades que pue-
dan entorpecer, o incluso impedir, que el estudiante logre expresar su potencial en este trabajo.

Sin duda es evidente que parte del proceso de establecer una relacion constructiva con los
estudiantes consiste en desempefar un papel activo, ayuddndolos a comprender qué es la Mono-
grafia y la importancia que tiene en su desarrollo personal como estudiantes ademds de ser un
requisito para obtener el diploma.

Una tarea clave en la supervision de la monografia es estimular y mantener la motivacion
intrinseca del estudiante. Por lo tanto, una pregunta interesante al respecto es: ¢como se motiva al
estudiante a considerar el trabajo de la monografia como un desafio?

Existen muchos enfoques diferentes para responder a esta pregunta. Depende de cada su-
pervisor elegir el que mds util resulte a cada estudiante. Algunas opciones pueden ser:

Desarrollando sus habilidades de investigacion y pensamiento critico

Ampliando sus conocimientos en un drea de interés personal

Llevando a cabo una tarea que sea de interés en relacion con futuros estudios universitarios, en
un clima de apoyo
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Experimentando la satisfaccion que produce investigar y defender las opiniones y los puntos de
vista propios
Ofreciendo una base para las futuras entrevistas de admision a la universidad.

V. LA MONOGRAFIA Y EL ESTUDIANTE

El estudiante es el actor principal de la monografia, es él quien debe responsabilizarse de

realizar el trabajo de manera independiente y autonoma, los demds gestores (supervisores, padres

de familia, coordinador, bibliotecario, etc.) son elementos de apoyo que estardn dispuestos a guiar

y orientar el proceso. Por eso es indispensable que el estudiante esté consciente y asuma sus res-

ponsabilidades con seriedad.

5.1. RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE

5.1.1. MIENTRAS REDACTA LA MONOGRAFIA?2

Comenzar a trabajar con tiempo suficiente y respetar los plazos establecidos

Respetar hoja de operatividad de la monogradfia.

Escoger una asignatura dentro de la lista de opciones presentadas por el Bl

Leer, comprender y cumplir con lo establecido en el reglamento de Monografias ISM.
Estructurar un tema y pregunta de investigacion que le permita hacer una investigacion en
conformidad con las expectativas de la monografia Bl.

Anticiparse al cronograma establecido para el efecto.

Mantener una buena relacion de trabajo con el supervisor.

Asistir puntualmente a las entrevistas y charlas programadas

Elaborar un argumento que se ajuste al problema de investigacion.

Utilizar la biblioteca y consultar a los bibliotecarios para obtener orientacion y consejo.
Registrar los datos de las fuentes consultadas a medida que avanzan en el trabajo (en lugar de
tratar de reconstruir una lista al final).

Si existe un problema con el tema originalmente elegido, elegir un nuevo tema y un nuevo
problema de investigacion que pueda ser abordado de manera operativa y que garantice su
efectiva realizacion.

Usar el lenguaje adecuado a la asignatura.

Demostrar interés y entusiasmo, asumir este trabajo como un reto intelectual que le permitira
demostrarse a si mismo que es capaz de producir una investigacion de cardcter creativo.
Redactar su trabajo considerando la estructura y procesos establecidos en la guia.

Dar crédito de autor, citar las fuentes de consulta y elaborar una bibliografia conforme al
formato MLA.

Mantener una actitud de respeto, honestidad e integridad en la elaboracion del trabajo.
Respetar los plazos establecidos

2 a monografia, Primeros exdmenes 2009, GUIA BACHILLERATO INTERNACIONAL, Pag. 11
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5.1.2. DESPUES: UNA VEZ TERMINADO EL TRABAJO%

Redactar el resumen.

Reflexionar sobre lo que ha significado desarrollar un trabajo investigativo de estas
magnitudes.

Verificar y revisar la version final del documento cuidadosamente.

Acudir a la entrevista final (ANEXO 3)

5.2. RECOMENDACIONES
5.2.1. QUE DEBERIA TOMAR EN CUENTA?

Comenzar a trabajar en la monografia con tiempo suficiente

Pensar detenidamente cudl serd el problema de investigacion para la monografia

Planificar, organizar y controlar su tiempo de manera diaria, asignar espacios para sus estudios
formales, el tiempo dedicado a la familia, deporte 'y distraccion; y por supuesto, el tiempo
dedicado a la elaboracion de monografia.

Planificar, organizar y controlar las amistades y hdbitos de convivencia durante el proceso de
elaboracion de la monografia.

Ser consciente que la mitad, cuando menos, del mérito del éxito estd en la dificultad; un paraiso
sin esfuerzo no entusiasma al creyente.

Ser consciente de que con trabajo honesto, esfuerzo, constancia y sacrificio se consigue logros
importantes, nos permite valorar, respetar, defender y amar lo que hacemos, da sentido a
nuestra vida y nos impulsa a mejorar constantemente.

Planificar como, cudndo y donde obtendrad el material necesario

Elaborar un plan de trabajo para la investigacion y la redaccion de la monografia que incluya
tiempo adicional necesario si surgen retrasos y problemas imprevistos

Registrar los datos de las fuentes consultadas a medida que avanza en la investigacion (en
lugar de tratar de reconstruir una lista al final)

elaborar una estructura clara para la monografia antes de comenzar a escribirla

verificar y revisar la version final cuidadosamente

Asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos bdsicos (de ese modo, por ejemplo,
podrd obtener la puntuacion mdxima correspondiente al resumen).

5.2.2. QUE DEBO EVITAR?

En los informes es comun hallar observaciones sobre las siguientes prdcticas, que deben evitarse
por todos los medios.

El estudiante no debe trabajar con un problema de investigacion que sea demasiado amplio,
impreciso, restrictivo, dificil o inapropiado. Un buen problema de investigacion es aquel que plan-

2 la monografia, Primeros exdmenes 2009, GUIA BACHILLERATO INTERNACIONAL, Pag. 11
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tea una cuestion que vale la pena investigar y que puede abordarse eficazmente dedicando 40
horas de trabajo, en una extension mdxima de 4.000 palabras. Debe resultar claro cudles son las
pruebas que se presentardn para respaldar el estudio, y debe ser posible obtenerlas en el curso de
la investigacion. Si el estudiante no sabe qué pruebas necesitard, o no las puede obtener, no le serd
posible abordar el problema de investigacion planteado.

El estudiante tampoco debe:

olvidarse de analizar el problema de investigacion

hacer caso omiso de los criterios de evaluacion

recopilar material que no sea pertinente al problema de investigacion

utilizar los recursos que ofrece Internet sin un criterio critico

cometer plagio

limitarse a describir o narrar (el argumento debe estar fundamentado en pruebas empiricas o
teoricas)

repetir la introduccion en la conclusion

citar fuentes que no se emplearon.

Como ultimo consejo, se recuerda que cuanto mayor conocimiento tenga el estudiante de la
asignatura elegida, mds probabilidades tendrd de elaborar una buena monografia. Con frecuencia,
estudiantes que realizan la monografia en una asignatura que no estdn estudiando como parte del
Programa del Diploma no logran buenas calificaciones.

A continuacion se recomienda algunos puntos que todo estudiante debe recordar a la hora de
realizar la investigacion y redactar de la monografia.
5.2.3. QUE DEBO RECORDAR AL HACER MI MONOGRAFIA?

Durante el proceso de investigacion, debo:

1. Elegir una asignatura aprobada como asignatura del Programa del Diploma.

e Leer los criterios de evaluacion y la orientacion proporcionada para la asignatura corres-
pondiente.

2. Elegir un tema.
3. Formular un problema de investigacion bien delimitado.
4. Planificar el proceso de investigacion y redaccion.

e [dentificar como y donde obtendrdn el material.

e [dentificar qué método utilizaran para citar las fuentes, segun la asignatura en la que
realicen la monografia.

e Establecer fechas limite y plazos que les permitan cumplir con los requisitos del colegio.
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5. Planificar la estructura (esquema de los encabezamientos o subtitulos) de la monografia. Esta
puede cambiar a medida que se desarrolla la investigacion pero, de todos modos, resulta util con-
tar con una idea general de la estructura.

6. Realizar lecturas preparatorias.

Si encuentra que no es posible obtener las pruebas necesarias en el tiempo del que dispone, de-
berd cambiar el problema de investigacion lo antes posible: no debe perder tiempo esperando en-
contrar algo. En ese caso, deberd volver a los pasos 3, 2 o 1y elegir otro problema de investigacion
que pueda abordar.

7. Realizar la investigacion propiamente dicha.

El material recopilado debe organizarse de un modo ldgico y que se ajuste a la estructura de la
monografia. Solo asi los estudiantes sabrdn si cuentan con las pruebas suficientes para cada
etapa del argumento, a fin de poder pasar a la etapa siguiente.

Deben estar preparados para enfrentar dificultades. Es posible que en una fase avanzada de la
investigacion descubran algo que contradiga lo que creian haber establecido anteriormente. Si
esto sucede, es necesario modificar el plan de la investigacion.
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ANEXO 1

CRITERIOS DE EVALUACION?#

ANEXO 2
FORMULARIO PARA LA SELECCION DEL TEMA
ANEXO 3
CONTRATO DE SUPERVISION
ANEXO 4.

PROCESO PARA UNA LECTURA EFECTIVA

% LA MONOGRAFIA, Primeros examenes 2009. (Pag. 25)
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ANEXO 5

CRONOGRAMA DE ENTREVISTAS DE SUPERVISION

ANEXO 6

LISTA DE COMPROBACION

ANEXO 7:
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CRONOGRAMA 2009 - 2011

El cronograma vigente para la promocion de estudiantes que deben rendir sus exdmenes en Mayo del 2011 es el si-

ANEXO 8:

guiente:

ACTIVIDAD FECHA HORA RESPONSABLES

FASE O (PREPARACION) Sep. 30, 2009 - Dic. 18, 2009

Taller 1 Sep. 30, 2009 14:30 - 16:00 Coordinador de monografias
Taller 2 Oct. 14, 2009 14:30-16:00 Coordinador de monografias
Taller 3 Oct. 28, 2009 14:30 - 16:00 Coordinador de monografias
Taller 4 Nov. 11, 2009 14:30 - 16:00 Coordinador de monografias
Taller 5 Nov. 25, 2009 14:30-16:00 Coordinador de monografias
Taller 6 Dic. 9, 2009 14:30-16:00 Coordinador de monografias
INICIO DE LA MONOGRAFIA ENE. 4, 2010

FASE | (INDAGACION)

Ene. 4, 2010 - Feb. 5, 2010

Entrevista Inicial

Ene. 13, 2010

14:30

Supervisores

Entrega de Contrato de Monografia fir-
mado. (Asignatura, Supervisor y Tema)

Feb. 5, 2010

16:00

Coordinador de monografias

FASE Il (PLANIFICACION)

Feb. 8, 2010 — Abr. 9, 2010

Entrega de Plan y Esquema de la Mono-
grafia

Abr. 9, 2010

16:00

Supervisores

FASE Il (PROCESAMIENTO DE LA INFOR-
MACION).

Abr. 12, 2010 - May. 7, 2010

lera. REVISION (Fuentes, citas, informa-
cion, anexos y bibliografia)

May. 7, 2010

14:30

Supervisores

FASE IV (REDACCION)

May. 10, 2010 — Sept. 10, 2010

2da. REVISION (Primer Borrador) Jun. 23, 2010 14:30 Supervisores

3era. REVISION (Borrador Final) Sept. 10, 2010 14:30 Supervisores

FASE V (PRESENTACION) Sept. 13, 2010 - Oct. 29, 2010

Entrevista Final Oct. 1, 2010 14:30 Supervisores

ENTREGA DE LA MONOGRAFIA (Versién | Oct. 29, 2010 16:00 Coordinador de Monografia

Final)
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ANEXO 9:
CRONOGRAMA DE LAS FASES DE LA MONOGRAFIA

/CRONOGRAMA de la MONOGRAFIA |
L 2009 - 2011 )

1/3/10
INICIO DE LA
MONOGRAFIA

N :

N

1/4/10 - 2/5/10
FASE |
(Indagacion}

4/12/10 - 5/7/10
FASE Ill
(Procesamiento

9/7/09 - 12/18/09
PREPARACION
(MLA)

de la Informacién)

N

5/10/10 - 9/10/10
FASE IV (Redaccién)
EAN

10/29/10

2/8/10 - 4/9110
FASE Il

ENTREGA DE
LA MONOGRAFIA
2

V
9/13/10 -[10/29/10
FASE V (Presentacién)
(Planificacién)
o " . i
L [ i [i | [ [P [ [ []
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114110
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INICIO DE LA i orra: fr inal)
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x ASIGNATURA /
\-\ SUPERVISOR ¥ /
I
9/30/09 \ TEMA - /
TALLER 1 12/09 N 11318 ), 5 ) /
- T6 ENTREVISTA  / 1era. REVISION B 10 /
INICIAL — / -/ 3era, REVISION 1o
10/14/09 L / / (sd": R ENTREGA DE
T2 ST / / 15" | LA MONOGRAFIA
/ \ | %
g / ,ff 419/10 719110 \ [ /
T3 /' PLAN Y ESQUEMA 2da. REVISION \
/ = \
[11/11/09 / \ (ter. Borrador) \ /
Ta \ g \
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oda | ‘
=
o T | A A T LR 4 i
10/1/08  11A/09 [12/1/08 {1/11/}0 2#1/1@ 3110 41MG; SMAp
H i I A J Y i
9/7/2009 | | ” ” H
9/30/08 - 1219/09
FASE 0

114110 - 2i5(10

2/a/10
FASE |

o

10 411210 - 5710
FASE Il FASE Il

51010 - 810/10

T T T U \ I T
6/1/10  7/1110  8/11M0 9#1/1% 10#210 11*1#10 121110
; i |

FASE IV

DR. PATRICIO MONTUFAR
COORDINADOR

12/17/2010
9/13110 - 10/29M10
FASEV




ANEXO 10:
EJEMPLO DE UN PROCESO DE INVESTIGACION.

Bl ISM
Paso PREG
DESCRIPCION UNTA IMPORTANTE
Elegir un area de interés
Escoger asignatura aprobada dentro | éEn CUAL asignatura tengo mas aptitudes y preferencias?
del .program.a d(?I diploma: N ¢.En CUAL aélgnatura tengo mejor desempefio acarjk.emlco? o ASIGNATURAS DISPONIBLES
1 Revisar  criterios de evaluacion | éEn Cudl asignatura puedo acceder con mayor facilidad a supervisoria,
(ANEXO 1). informacién y recursos?
Preguntar, informarse acerca de cada | ¢Como es mi relacion con los docentes titulares de cada asignatura?
una de las asignaturas.
El problema o tema puede ser:
De necesidades y/o problemas de la vida diaria.
Intereses propios del estudiante
. [ Propios de la asignatura.
2 Elegir un tema (plantear un tema) ¢Que? Contenidos complejos de investigacion pura SIN aplicacion practica en el tiempo y
en el espacio.
Contenidos complejos de investigacion pura CON aplicacién practica directa en el
tiempo y en el espacio.
¢Por qué? Interés social.
. . ¢Por qué es importante desarrollar | Interés cientifico.
3 Formular un problema de investiga- la investigacion? Curiosidad, creacion
cién bien delimitado: JUSTIFICACION . ) . . ! o
¢Cudl es el contexto relacionado | Mejoramiento, optimizacién.
con el tema escogido? Intereses, motivaciones.
L OuE? Respuesta a la pregunta de Investigacion (Inicial)
cQues Respuestas a las preguntas secundarias
Recursos Disponible No disponible ahora,
pero Sl en corto plazo
. 3 Materiales
¢éCon qué?
Humanos
PLAN DE LA INVESTIGACION Tecnologicos
Financieros
4 Planificar el proceso de investigacion Contextualizacién del tiempo y el espacio
y redaccién: METODOLOGIA DE L
TRABAJO ¢bonde? Sitios a visitar:
¢Cuando? Cronograma tentativo de actividades: actividades que se pretenden realizar.
¢Quiénes? Responsabilidades
Métodos de Investigacion:
¢Coémo? Pura / Aplicada / De campo / De laboratorio / Histérica (histérica — comparativa) /
Analitico - Descriptiva, otra.
INDICE DE CONTENIDOS.
Planificar la estructura (esquema de
los encabfazados y subtitulos) (.19 la ¢Dg do:de saco mi indice de con- Titulo / Resumen / Indice / Introduccion / Cuerpo o desarrollo
5 monf)grafla. Esta puede cembla.r @ t.enlcllos. f g . | (esquema de los encabezados y subtitulos en respuesta a preguntas secundarias)
medida que se desarrolla la investiga- | éQué va a contener el Indice de mi . . , .
., . , Conclusiones / Bibliografia. / Apéndices.
cién, de todos modos, resulta util | monografia?
contar con una idea general de la
estructura:
Sl Paso 7
>
3 . . NO Volverapaso 3,201
¢Estd dentro de mis posibilidades S
6 Realizar  lecturas  preparatorias: Sf:airr:foolIrz:l:;iigr\lle;zgarc\:aocr;?sito esti Accesible YA Paso 7
RECOPILAR INFORMACION . . No al momento pero No perder tiempo!
disponible y puedo acceder con . L . d
facilidad? La |.nformaC|on. que | mas tarde seguro
necesito se encuentra No al momento pero Paso 3,201
mas tarde tal vez
Dificil conseguir Paso 3,201
Elaborar y presentar el plan de la Reprobado Paso 3,201
7 monografia al supervisor y acudir a la El Plan es Suspenso Realizar ajustes a la brevedad y presentar perfil corregido
ENTREVISTA INCIAL Aprobado Paso 8
Cada etapa de la investigacion debe estar debidamente sustentada cientificamente por parte del estudiante para conti-
3 Realizar la investigacion propiamente | nuar con las etapas siguientes.

dicha

Debe estar preparado para enfrentar
actividades y/o dentro de la estructura

dificultades y/o imprevistos que provoquen modificaciéon en la cronograma de
de la monografia. No desanimarse!
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Eleccion del tema

Problema de investigacién bien delimitado

Proceso de investigacion y redaccion Con qué?:

. . No disponible actualmente, pero SI | Dificil
Recursos Disponible | Detalle P P .
a corto plazo conseguir
Materiales
Humanos
Tecnoldgicos
Financieros
Dénde?:
Abierto Mixto Cerrado
Patio Patio Patio | Naturaleza | Invernadero | Galp6n | Otro | Casa | Laboratorio | Otro
(tierra) | (césped) | (otro) | virgen
Cuéndo?: (presentar cronograma tentativo de actividades)
Estudiante:
Supervisor:
Cémo?:
Tipo de investigacion Seleccion
Pura
Aplicada
De campo

De laboratorio

Histdrica (histérica — comparativa)

Descriptiva

Otra

Estructura de la monografia (presentar una estructura -indice- tentativo)
Recopilacion de informacion

Seleccion | Accion
SI Paso 7
éla informacién que necesito esta disponible y puedo
acceder con facilidad? NO Volver a paso 3, 2
ol
Seleccion | Accion
Accesible YA Paso 7
. ., . No al momento pero mas tarde seguro iNo perder tiempo!
La informacidn que necesito se encuentra -
No al momento pero mas tarde tal vez Paso 3,201
Dificil conseguir Paso 3,201
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PLAN DE ACCION

Entrevista inicial: Fecha:

Lugar:

ACTIVIDAD

Fecha de
Inicio

Fecha de
Finalizacion

Fecha de
Revision

APROBADO
SI/NO

Elaborar Tema de Investigacion

TEMA:

Definir la Pregunta Inicial de Investigacion

PREGUNTA:

Desarrollar Preguntas Secundarias

Redactar la Introduccién

Recolectar Informacidn y lectura previa

Elaborar Plan de Investigacidn

Redaccion del 1ler. Borrador

Desarrollo del 2do. Borrador

Presentacion del trabajo escrito Final

Elaboracidon del Informe y Firma de la Portada

Elaborar la Presentacion y Defensa de la Monografia

Supervisor:

Estudiante:
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ANEXO 11:

El acuerdo 287 establece textualmente:

Art. 1.- Autorizar a las instituciones educativas, Publicas Yy Privadas del pais, el funcionamiento de los

programas que oferta la Organizacién de Bachillerato Internacional: Programa del diploma (DP), el Programa de los
Afos Intermedios (PAIl) y el Programa de la Escuela Primaria (PEP), Previa la certificacién internacional conferida por
OBI.

Art.2.- Reconocer el Programa del Diploma del Bachillerato Internacional y su equivalencia con el Bachillerato en
Ciencias: General o Con especializaciones.

Art. 3.- Disponer que en los planteles educativos que imparten el Programa de Bachillerato Internacional se incluyan,
en sus Planes de Estudios, asignaturas vinculadas con la realidad nacional.

Art. 4.- Disponer que los colegios que tienen Bachillerato Internacional acrediten en sus respectivas Direcciones Pro-
vinciales de Educacién, a través de sus Proyectos Educativos Institucionales, la propuesta asumida y copia legalizada

de la certificacidon Internacional correspondiente.

Art. 5.- Reconocer el Programa Creatividad, Accion y Servicio (CAS), que es parte del Programa del Diploma del Bachi-
llerato Internacional, y establecerlo como una opciéon mas de participacién estudiantil. El Programa CAS se aplicara,
bajo las regulaciones prescritas por la Organizacidén del Bachillerato Internacional y Posbachillerato del Ministerio de
Educacion la supervision del mismo.

Art. 6.- Sugerir a las instituciones educativas la adaptacion de los componentes de la estructura curricular del Bachille-
rato Internacional en sus proyectos Educativos Institucionales como estrategia de mejoramiento cualitativo en los
diferentes niveles de la educacién ecuatoriana.

Art. 7.- Disponer que los puntajes de graduacion del Bachillerato Internacional se calculen del siguiente modo: 25%
promedio de las notas globales, de primero a quinto curso; 25% promedio global correspondiente al tercer curso del
ciclo diversificado: 25% de la nota final del promedio de la investigacion (Monografia) y desarrollo de la Creatividad,
Accion y Servicio (CAS); y, 25% del promedio de los exdmenes escritos de grado.

Art. 8.- Responsabilizar al Ministerio de Educacidn, Subsecretarias Regionales, Direcciones Provinciales de Educacidn,
del fortalecimiento y adecuada aplicacion de los Programas que ofrece la Organizacion del Bachillerato Internacional.

Art. 9.- Encargar al Programa de Bachillerato y Posbachillerato, el cumplimiento de la presente Resolucién en coordi-
nacién con las Direcciones Provinciales.
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ANEXO 7:

Qué palabras y expresiones utilizar

LENGUAIJE USUAL

PREFERIBLE USAR

LENGUAIJE USUAL

PREFERIBLE USAR

la luz de lo anterior por lo tanto eliminar por completo eliminar
absolutamente esencial esencial en ausencia de sin
Acontecer suceder en casi todos los casos casi siempre
bastante singular singular en el momento actual ahora, actualmente
cabe traer a colacién aqui cabe sefalar en el transcurso de durante
carecemos de datos no sabemos en estos tiempos hoy
como consecuencia de por en fecha anterior antes
como en el caso que nos ocupa  como en este caso en la casi totalidad de los casos  casi siempre
completamente lleno lleno en la medida de lo posible en lo posible
Concretizar concretar en la presente comunicacion aqui
consenso general consenso en lo que se refiere a nuestras propias

observaciones, muestran hemos observado
dar por finalizado terminar

encontrados con mayor frecuencia comunes
de importancia tedrica y practica utiles

era de la opinion de que creia que
de lo expresado se deduce que de ahi que

Lenguaje usual Preferible usar
de mayor tamafio mayor

es a todas luces claro es claro
de menor tamafio menor

este resultado pareceria indicar  este resultado explica
de tamafio grande grande

de una manera satisfactoria

satisfactoriamente

debe observarse que

obsérvese que

debe prestarse gran atencién

téngase en cuenta que

debido al hecho de que

porque, ya que

definitivamente probado

probado

durante la totalidad del experimento / durante el experimento
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ha realizado un estudio de estudio

habida cuenta del hecho de que dado que

hacer alusién a mencionar

hacer hincapié en el hecho de que subrayar
hacer una descripcion de describir

la gran mayoria de las veces casi siempre

la inmensa mayoria de casi todos




lo cual da cuenta de

esto explica

se define como es

lo que se trata de hacer es que

se trata de que

se observd en el curso de los experimentos que / observamos
que

se piensa en general muchos piensan

segun tengo entendido sé, entiendo

segun ya lo mencionamos anteriormente / segln lo menciona-
mos

son ambas semejantes son semejantes

téngase en consideracion considérese

no hay nada que impida que nada impide
nos gustaria agradecer agradecemos
nuevas iniciativas iniciativas
pareceria ser que aparentemente
Prerrequisito requisito
presenta un cuadro similar a se parece a
presentamos una descripciéon de describimos
previo a antes de
quisiéramos agradecer agradecemos
realmente Unico Unico

resulta absolutamente imprescindible

es imprescindible

resulta evidente que

evidentemente

tiene capacidad para puede

un buen ndmero de muchos
un cierto niumero de algunos
un reducido nimero de pocos
una abrumadora mayoria casi todos

vale la pena sefialar en este contexto que / obsérvese que

se conoce con el nombre de

se llama
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